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CUADRAGESIMA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CELEBRADA EL 08 DE JULIO DE 2021

LOS CIUDADANOS: LICENCIADO JUAN RODOLFO SANCHEZ GOMEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; ALMA AMERICA RIVERA
TAVIZON, PRIMERA SINDICO; CRUZ URBINA SALAZAR, SEGUNDO SINDICO;
ANA JANET CRUZ RODRIGUEZ, TERCERA SINDICO; IRMA RODRIGUEZ
ALBARRAN, PRIMERA REGIDORA; JOSE ANTONIO DIAZ SANCHEZ
SEGUNDO REGIDOR: CONCEPCION HEIDI GARCIA ALCANTARA, TERCERA
REGIDORA; ARTURO CHAVARRIA SANCHEZ, CUARTO REGIDOR; ARACELI
MARTINEZ GOMEZ, QUINTA REGIDORA; ERICK OMAR MANDUJANO
ROMERQO, SEXTO REGIDOR: MARIA EUGENIA MUCINO MARTINEZ, SEPTIMA
REGIDORA; SANDRO ABDIAS MEJIA SANABRIA, OCTAVO REGIDOR:
MARITE DEL RIO DOMINGUEZ, NOVENA REGIDORA; MARLET ESTHEFANIA
RODEA DIAZ, DECIMA REGIDORA; GECIEL MENDOZA FLORES, DECIMO
PRIMER REGIDOR; NELLY DAVILA CHAGOLLA, DECIMA SEGUNDA
REGIDORA; ESTRELLA EULALIA GARDUNO ZALDIVAR, DECIMA TERCERA
REGIDORA; ELADIO HERNANDEZ ALVAREZ, DECIMO CUARTO REGIDOR:
PAOLA JIMENEZ HERNANDEZ, DECIMA QUINTA REGIDORA; EYMAR JAVIER
GUTIERREZ RAMIREZ, DECIMO SEXTO REGIDOR Y CARLOS SANCHEZ
SANCHEZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

SE EMITE LA PRESENTE GACETA MUNICIPAL, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 91 FRACCION XIll DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 784 Y 7.85 DEL CODIGO
REGLAMENTARIO MUNICIPAL DE TOLUCA.
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. ASUNTOS ACORDADOS EN LA
CUADRAGESIMA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

Asunto: Punto de acuerdo que presenta el Lic. Juon Rodolfo
Sdnchez Gbémez, Presidente Municipal Constitucional, para
someter a consideraciéon del Honorable Cabildo, la autorizacion
para habilitar los dias considerados como vacaciones de la
segunda etapa del primer periodo y primera etapa del segundo
periodo vacacional 2021 comprendido del 12 al 23 de julio del
ano en curso, a efecto de llevar a cabo las actividades necesarias
para dar cumplimiento a los lineamientos establecidos para la
adjudicacion de las obras del Programa Anual 2021.

Por MAYORIA de votos, se aprobé el siguiente:
PUNTO DE ACUERDO

UNICO: Se autoriza la habilitacién de los dias considerados como vacaciones de la
segunda etapa del primer periodo y primera etapa del segundo periodo vacacional
2021 comprendido del 12 al 23 de julio del ano en curso, a efecto de llevar a cabo las
actividades necesarias para dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en el
Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México en sus articulos
31, 42 y 51, para la adjudicacién de las obras del Programa Anual 2021, -----------

Asunto: Punto de acuerdo que presenta el Lic. Juan Rodolfo
Sdnchez Gbémez, Presidente Municipal Constitucional, para
someter a consideracién del Honorable Cabildo, la autforizacion
para habilitar los dias 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22,
23, 24 y 25 de julio de 2021, en un horario de 9:00 a 17:00 horas,
exclusivamente para que la Direccion General de Administracion
a través de la Direccidn de Recursos Materiales realice los actos
relacionados con la adquisicion de bienes y contratacion de
servicios, mediante los procedimientos establecidos en la Ley de
Contratacién Publica del Estado de México y Municipios y su
reglamento.

Por MAYORIA de votos, se aprobd los siguientes:
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PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO: Se autoriza la habilitaciéon de los dias 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,
21, 22, 23, 24 y 25 de julio de 2021, en un horario de 2:00 a 17:00 horas, exclusivamente
para que la Direccién General de Administraciéon a través de la Direccién de Recursos
Materiales redlice los actos relacionados con la adquisiciéon de bienes y contrataciéon
de servicios, mediante los procedimientos establecidos en la Ley de Contrataciéon
Pdblica del Estado de México y Municipios y su reglamento, - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

SEGUNDO: El presente acuerdo surtird efectos en los dias habilitados, los cuales se
sefalan en el punto primero de este acuerdo. - - -----==---=--“---cc-cmuonn-

TERCERO: Sométase al Cabildo del Municipio de Toluca, para su aprobacién y
publicacién en la Gaceta Municipal, - == -===-=------cccccmmm e

Asunto: Punto de acuerdo que presenta el Lic. Juan Rodolfo
Sdnchez Gbémez, Presidente Municipal Constitucional, para
someter a consideracion del Honorable Cabildo, la aprobaciéon de
la modificacién a la distribucién del Fondo de Aportaciones para
el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDEF), del ejercicio fiscal
2021.

Por MAYORIA de votos, se aprobé el siguiente:
PUNTO DE ACUERDO
UNICO: Se autoriza la modificacién a la distribucién del Fondo de Aportaciones para

el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FORTAMUNDEF), del ejercicio fiscal 2021, para quedar de la siguiente manera: -

[ FORTAMUNDF 2021 J
]
MONTO AUTORZADO EN GACETA DE GOSIERNO $ 644.230,762.61
TRANSFERENCUS ]
NO. con ect IMPORTE MODIFICADO
CONTROL o AUTORIZADO AUMENTO | DISMINUCION
1 PAGO DE NOMINA DE SEGURIDAD PUBLICA $ 31605163084  1,000000.00
PAGO DE COMBUSTIBLE (SEGURIDAD PUBLICA Y
2 5
SERVICIOS PUBLICOS) o]
3 |PAGO DE COMBUSTIBLE (PROTECCION L) $ 2,820,000,00
ARRENDAMIENTO DE TERRENOS DISPOSICION FINAL
*  |oeresiouos SOLIDOS § AR
5 TRANSPORTACION DE RESIDUOS SOLIDOS $ 5,838,118.74
6 |RENTADE EQUIPO RESIDUOS SOLIDOS $ 500,182.21
7 |PAGO DE PASIVOS (ADEFAS) $ 52,890,934.64
8 |PAGO DE APORTACIONES ISSEMYM $ 10,960,267.00
EQUIPAMIENTO PARA LAS UNIDADES VEHICULARES|
’ DE SERVICIOS PUBLICOS $ e § 10008
10 |SUBSIDIO AL ORGANISMO DE AGUA Y SANEAMIENTO | $  163,609,05.36
TOTAL s $ 1, 1 $
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Asunto: Solicitud que presenta la Comisidn de Planeaciéon para el
Desarrollo, para someter a consideracion del Honorable Cabildo,
se le otorgue una prérroga por un plazo de hasta 30 dias para
desahogar la emisién de los dictdmenes correspondiente a los
expedientes  SHA/CABILDO/077/2021;,  SHA/CABILDO/126/2021,

SHA/CABILDO/127/2021, SHA/CABILDO/128/2021,
SHA/CABILDO/129/2021, SHA/CABILDO/130/2021,
SHA/CABILDO/131/2021, SHA/CABILDO/143/2021, y

SHA/CABILDO/146/2021, con fundamento en lo establecido en el
articulo 2.48 del Cédigo Reglamentario Municipal de Toluca.

Por UNANIMIDAD de votos, se aprobé el siguiente:
PUNTO DE ACUERDO

UNICO: Se aprueba la solicitud que presenta la Comisién de la Planeacién para el
Desarrollo, por lo que se le otorga una prérroga por un plazo de hasta 30 dias para
desahogar la emisibn de los dictdmenes correspondientes a los expedientes
SHA/CABILDO/077/2021, SHA/CABILDO/126/2021, SHA/CABILDO/127/2021,
SHA/CABILDO/128/2021, SHA/CABILDO/129/2021, SHA/CABILDO/130/2021,
SHA/CABILDO/131/2021, SHA/CABILDO/143/2021, vy SHA/CABILDO/146/2021, con
fundamento en lo establecido en el articulo 248 del Cédigo Reglamentario Municipal
(o /=Tl [§ ez T e R

Gaceta Municipal Especial
04/2021
9 de julio de 2021



TOLUCA

C APITAL

Manual de
Organizacién de la

Direccidn General de
Medio Ambiente.

Gaceta Municipal Especial



PRESIDENCIA
s Coordinacion de Asesores
idad de Planeacion
TOLUCA Unida
CAPITAL

"2021. Afio de la Consumacion de la independencia y la Grandeza de México”

Z ng Toluca de Lerdo, Estado de México a 02 de julio de 2021.
200020000/0149/2021.

Asunto: Solicitud de publicacién del Manual de
Organizacién de la Direccion General de
Medio Ambiente.

CIUDADANO
CARLOS SANCHEZ SANCHEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 3.12 fraccion VIl del Cédigo Reglamentario Municipal de
Toluca, me permito solicitar atentamente, gire sus apreciables instrucciones a efecto de
que sea publicado en la Gaceta Municipal Semanal el Manual de Organizacion de la
Direccién General de Medio Ambiente, mismo que se servird encontrar anexo al
presente en medio dpftico digital

Sin otro asunto en particular, reitero a usted mi mas distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

ING. YUIS XAVIER MAAWAD ROBERT
COORDI /DOR DE ASESORES DE PRESIDENCIA

e ——

e

£
/

/ CEpR: Lic. Alberto Garcia Molina, Titular de la Unidad de Planeacion.
/ M:A.y P.P. Efrain Angeles Ruiz, Jefe del Departamento de Normatividad Administrativa.

*Archivo/Minutario

[~
W ( ’
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Haza Fray Angaas de Ce Pisa. Colonia Centro, Toluca, México

c } 900 ext. 565




TOLUCA

CAPITAL

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL DE MEDIO
AMBIENTE

Junio de 2021



gt Manual de Organizacion de la
. Direccion General de Medio Ambiente
TOLUCA

CAPITAL

© DERECHOS RESERVADOS
Ayuntamiento de Toluca 2019-2021

Coordinacion de Asesores de la Presidencia
Unidad de Planeacién

Plaza Fray Andrés de Castro, Edificio C, Primer Piso
Col. Centro, Toluca, México.

Teléfono: 276-19-00 Ext. 565

Junio de 2021

Impreso y hecho en Toluca, México.

La reproduccion total o parcial de este documento

sé6lo se realizar4 mediante la autorizacion expresa
de la fuente y dandole el crédito correspondiente.

Primera Edicién 2

10



Manual de Organizacion de la

T Direccion General de Medio Ambiente
TOLUCA
CAPITAL
indice
[, PRESENTACION ...ooiiiiiitieetceete ettt ettt ettt e et te et ese st ese st ese et e s et e s ate s ete et eseesaneetanssterestennates 4
Il ANTECEDENTES ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e anaaananans 5
lll. ELEMENTOS CONCEPRTUALES. ... n e e e 6
IV. MISION, VISION, VALORES Y PRINCIPIOS .......coeiiiieieteeeeeeeteeeee e s eeeteee st ea et eseiseaenesenn s stennanes 7
Y 1Y o O O I I = 7 PP P PR PPPRPRPRPRPN 8
VI, ATRIBUGCIONES ... ootiietiitiiititieieieietetetebetaeeeetete e e e e be e bsbe e et et e st s b5 st 5 b s b5 5555555555555 5555555t s st s st e e bnbnbnnen 9
VII. OBJETIVO GENERAL ..ottt ettt e ettt e e e e e st e et e e e e e s bbb et e e e e e s e annbrneeeaeeas 13
VII. ESTRUCTURA ORGANICA .....oovitiiiecee ettt ettt ettt ettt ettt te et e enene e 14
IX. ORGANIGRAMA L e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e a e e e e e e e e a e e e e e e e e e e e e e s 15
X. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ..o 16
Direccion General de Medio AMBDIENTE .......ccoiiiiiiiiee et 16
%o To) do [TaF-Ted ol g o L0 AN o o}V {o T =T o o 1T o o H SRR 19
Coordinacion AdMINISTIALIVA. ... ...coiiiiiiie ittt st e e sae e e srte e sbeeesnteeeneeas 20
Direccion de Gestion AMDBIENTAL ........oouiiiiiiii e 22
Departamento de Conservacion de Recursos NAtUrales ........cccccveiviireiiiiiiieeiniiee e 23
Departamento de FOreSTACION ......cociiiiiie ettt sttt et et e et e et e e snbe e e snteeeneeas 25
Departamento de NOIrMatiVIdad .........ccueeiiiiiiiiiiiiiie e e e nrae e e e e 28
Direccion de Prevencion, Educacidn y Control Ambiental .........cccveeveveeiiiiiiiee e 30
Departamento de Planeacion y Acciones AmMbiIientalesS......ccccoocviviiiiiiie i 32
Departamento de Centros de Acopio y Valorizacién de Material Reciclable ..........ccccccoccveennnee 33
Departamento de Cambio Climatico y Movilidad Alternativa ..........cccccoviiieiniiie i 35
X1 DISTRIBUCION ..ottt ettt s ettt n s en s 37
XIl. REGISTRO DE EDICIONES ... 38
XL VALIDACION ...ttt s ek s ettt en e 39
XIV. CREDITOS ..ttt ettt ettt s 8t £t s ettt e b e ee s 40
XV. DIRECTORIO ...t 41
XVI. HOJA DE ACTUALIZACION ...ttt ettt s et neeaens e eaennanes 42
XVII.  FUENTES CONSULTADAS ... 43
Primera Edicion 3

11




Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

'CI‘OLUCA

CAPITT AL
|.  PRESENTACION

En el ambito municipal el acercamiento entre la ciudadania y el gobierno plantea una dimension especifica
para la atencién de las necesidades reales que, entre otras cosas, tiene un impacto social y genera una
percepcion positiva o negativa del quehacer gubernamental. Es decir, que la evaluacion del gobierno local
se realiza por la poblacion con base en la calidad o nivel de eficiencia de los servicios que presta. Estos
cumplen con dos objetivos: el medio para obtener una opinion favorable hacia el gobierno y satisfacer las

necesidades basicas de la comunidad para elevar la calidad de vida de las personas.

Lo anterior, significa que en la medida en que se incrementen los servicios y su 6ptima implementacion, se
mejoraran las condiciones de desarrollo de las comunidades. Esto implica que se debe dotar a la
administracién publica municipal de las herramientas humanas, materiales, financieras, técnicas y

operativas para una gestion acorde a las dindmicas sociales locales.

En ese sentido, la Coordinacion de Asesores de la Presidencia a través de la Unidad de Planeacion
presenta el “Manual de Organizacién de la Direccion General de Medio Ambiente”, con la finalidad de
distribuir las responsabilidades que deben atender las unidades administrativas que la integran; y con ello
guiar el desempefio de las y los servidores publicos en un marco de orden en la realizacion de las

actividades cotidianas.

El presente manual, contiene la base legal que norma la actuacion del Ayuntamiento de Toluca y en lo
particular de la Direccién General de Medio Ambiente; el objeto y las atribuciones que tiene al interior de la
administracion publica del municipio; el objetivo general, la estructura organica y el organigrama, que
representa jerarquicamente la forma en que esta integrada y organizada la unidad administrativa; el objetivo
y funciones de cada &rea que forma parte de ésta dependencia; y el apartado de validacion por parte de

las autoridades municipales que en ella intervienen.

Cabe sefalar que este manual no es limitativo de las funciones y responsabilidades especificas para cada
area, pues ademas de las descritas también se encuentran otras normadas por diversos ordenamientos
juridicos y administrativos que permiten ampliar su esfera de competencia, segun la naturaleza misma de

sus atribuciones.

Primera Edicién 4
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Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

T
C

AP T AL
.  ANTECEDENTES

El nivel de desempefio de una administracién municipal se puede conocer por la cantidad y calidad de los
servicios publicos prestados ya que mediante éstos el gobierno cumple su funcién esencial ante las y los
habitantes. La evolucion reciente del &rea de medio ambiente se da en las tres Ultimas administraciones
municipales 2009-2012, 2013-2015 en donde existia la Direccién de Medio Ambiente y Servicios Publicos
respectivamente y para el periodo 2016-2018, se separa quedando Unicamente la Direccién de Medio
Ambiente la cual se reconoce como los antecedentes directos de esta Direccion General. En la
dependencia en comento, existian areas que se ocupaban de temas relacionados con la aplicacién de la
normatividad ambiental vigente, con la proteccion y restauracion de los recursos naturales del municipio de
Toluca, la educacién ambiental, la limpia de calles, parques y avenidas, asi como la recoleccion y
valorizacion de los residuos sélidos reciclables y del bienestar y control animal. Derivado de la necesidad
de encontrar un Junior dinamismo que facilite el quehacer gubernamental, se decidi6é focalizar la

competencia de los temas mencionados, lo cual significa una atencién especial a la misma.

Debido a lo anterior, se continud con la misma denominacidn de la Direccién por lo que a partir del primero
de enero de 2019, se cred la Direccién General de Medio Ambiente con la firme intencién de mejorar sus
atribuciones, procedimientos y aplicar con Junior eficiencia los recursos financieros destinados al desarrollo

municipal.

Primera Edicién 5
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CAPITAL

ELEMENTOS CONCEPTUALES

Definicién

Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

“Los manuales administrativos son documentos que sirven como medios de
comunicacion y coordinacién para registrar y transmitir en forma ordenada y
sistematica informacion especifica y en detalle de la organizacién que es necesaria
para que se desempeiien mejor las tareas.” (Franklin. 2009).

Particularmente, un manual de organizacion permite comunicar las atribuciones, lineamientos, propdsitos
u objetivos y funciones que son propias de la estructura directiva para el cumplimiento de su objeto.

Propésito

Los manuales son indispensables debido a la complejidad de las estructuras de las organizaciones, el

volumen de sus operaciones y la demanda de sus servicios.

>

Integrar la informacion sistematizada del
guehacer cotidiano de la institucion.

Contribuir a mejorar el desempefio de la
institucion.

Mostrar el enfoque funcional de la
institucion.

Presentar una vision de conjunto de la
organizacion.

Precisar las funciones asignadas a cada
dependencia u 6rgano.

Evitar duplicidades y detectar omisiones.

Mostrar el grado de autoridad vy
responsabilidad.

Primera Edicién
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Especificar criterios de actuacion.

Relacionar las estructuras jerarquicas
funcionales con los procesos de trabajo.

Coadyuvar a la uniformidad de las labores
encomendadas.

Fortalecer la cadena de valor de la
organizacion.

Facilitar el desarrollo profesional de la
estructura directiva.

Servir como fuente de informacién para
conocer la institucion. (Franklin. 2009).




g‘O LUCA

APIT AL

IV. MISION, VISION, VALORES Y PRINCIPIOS

Misiéon

Garantizar que la administracion en materia de recursos humanos, materiales, servicios generales y
de tecnologias de la informacion y gobierno digital, permita a las dependencias de la Direccién General
de Administraciéon operar de manera eficaz, eficiente y transparente, con apego a la normatividad

aplicable en la materia.

Vision

Ser la mejor administracion municipal del pais que le permita a Toluca Capital ejercer su liderazgo.

Valores

* Honestidad e Integridad

* Seguridad

» Asertividad y Creatividad

» Autoridad y Corresponsabilidad
* Resiliencia y Audacia

* Respeto, Humildad y Sensibilidad

Primera Edicién
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Principios

Libertad

Justicia

Bien comin
Igualdad
Certeza Juridica

Magnanimidad

(Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021).
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Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

V. MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

Ley General para la Prevencién y Gestidn Integral de los Residuos.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

Bando Municipal de Toluca vigente.

vV V VY VYV VY VY VY VY VY VY

Cddigo Reglamentario Municipal de Toluca vigente.

Primera Edicién
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VI.

TOLUCA

Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

TAL

ATRIBUCIONES

CODIGO REGLAMENTARIO MUNICIPAL DE TOLUCA

SECCION DECIMA
DE LA DIRECCION GENERAL DE MEDIO AMBIENTE

Articulo 3.49. La o el titular de la Direccion General de Medio Ambiente tendra las siguientes
atribuciones:

M.
V.

VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

XII.
XIII.

XIV.

XV.

XVI.
XVILI.
XVIII.

XIX.

XX.

Proponer, promover y ejecutar el programa de proteccion a la biodiversidad, asi como la
celebracién de convenios en la materia, con los sectores publico, social y privado, en
congruencia con el programa estatal y demas disposiciones juridicas aplicables;

Instrumentar programas y acciones de conservacion, proteccion y restauracion de la calidad
de los suelos, subsuelo y atmésfera;

Derogada;

Evaluar los proyectos ambientales que realicen los titulares de fraccionamientos o conjuntos
urbanos, y emitir en su caso, el visto bueno cuando hagan entrega de los mismos al
Ayuntamiento;

Derogada;

Promover la generacién de técnicas ambientales para el desarrollo de programas sustentables;
Realizar todas aquellas acciones tendientes a prevenir y disminuir la contaminacién del
ambiente, de manera directa o0 mediante la coordinaciéon con las dependencias federales,
estatales y de otros municipios;

Derogada;

Proponer al Ayuntamiento los programas, medidas e instrumentos necesarios para el manejo
de &reas verdes y naturales de competencia municipal;

Implementar programas para una adecuada forestacion y reforestacion en areas verdes
urbanas y no urbanas;

Dirigir y operar el programa Biomasa y transferirlo a las delegaciones y subdelegaciones del
municipio;

Derogada;

Planear, disefiar, difundir politicas publicas y ejecutar programas tendientes a promover una
cultura de respeto y proteccion hacia los animales de cualquier especie;

Regular el trato digno y respetuoso a los animales de su entorno; y asegurar las cinco
libertades del animal, siendo estas: libre de hambre, sed y desnutricién, miedos y angustias,
libre de incomodidades fisicas o térmicas, libre de dolor, lesiones o enfermedades; y libre para
expresar las pautas propias de comportamiento;

Ordenar la inspeccién para verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental y en su caso,
sancionar las infracciones, previa instauracion del procedimiento administrativo
correspondiente;

Derogada;

Derogada;

Emitir opiniones técnicas vinculantes para otorgar o negar las licencias municipales para la
realizacion de obras, actividades y servicios publicos o privados, que puedan ocasionar
contaminacion del aire, agua o suelo, que afecten la flora, fauna, recursos naturales o afecten
la salud publica cuando asi lo solicite la autoridad emisora de la licencia;

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la contaminacion
ambiental causada por fuentes mdviles o fijas, que sean de jurisdiccién municipal;

Ejercer las facultades municipales en materia de medio ambiente, en términos de las
disposiciones legales aplicables;
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XXI.  Emitir las autorizaciones para la realizacion de actividades permitidas dentro de las Areas
Naturales Protegidas que se tengan bajo la administracién municipal, con base en las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

XXIl.  Realizar las tareas de prevencion, proteccion, conservacion y verificacion de las areas naturales
protegidas ubicadas dentro del territorio municipal, previo convenio o acuerdo de coordinacion
con las autoridades competentes; y

XXIIl.  Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y el presidente

municipal.

La Direccion General de Medio Ambiente para el cumplimiento de sus atribuciones, se auxiliara de la
Direccién de Gestion Ambiental, de la Direccién Juridica e Inspeccion Ambiental y de la Direccion de
Prevencion, Educacién y Control Ambiental.

SUBSECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION JURIDICA E INSPECCION AMBIENTAL

Articulo 3.50. La o el titular de la Direccion Juridica e Inspeccion Ambiental tendra las siguientes
atribuciones:

M.
V.

VI.
VII.
VIII.

Controlar y supervisar el sistema de verificacidn administrativa para el cumplimiento de la
normatividad de fuentes emisoras de contaminantes del medio ambiente que se desarrolle en el
Municipio;

Ordenar y ejecutar las visitas domiciliarias de inspeccién y verificacion para garantizar el
cumplimiento a la normatividad vigente en materia de proteccion del medio ambiente y contra el
humo de tabaco;

Emitir opiniones en materia de Medio Ambiente que le sean solicitadas;

Atender y verificar cualquier queja que por escrito o de manera verbal se presente, relacionada
con la materia de medio ambiente, debiendo proceder de inmediato a su investigacién para que,
si se comprueba y resulta justificada, se apliquen las sanciones a que haya lugar y se tomen las
medidas conducentes a efecto de que se corrijan las irregularidades;

Autorizar el derribo, poda, extraccién o remocién de vegetacion de un area verde publica o
privada en los siguientes casos:

a) Ponga en riesgo la integridad fisica de personas, bienes o la infraestructura urbana;

b) Quede comprobado que el vegetal estd muerto o tenga enfermedad o plaga severa y con
riesgos de contagio;

c) Afecte significativamente la imagen urbana;

d) Compruebe que es de utilidad publica; y

e) Queden plenamente justificados.

Derogada;

Derogada; y

Las demas que le asignen otros ordenamientos, el presidente municipal y la o el Director General
de Medio Ambiente.

Articulo 3.51. Derogado

Articulo 3.52. Derogado.
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SUBSECCION SEGUNDA
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Articulo 3.53. La o el titular de la Direccién de Gestion Ambiental tendra las siguientes atribuciones:

V.

VI.

VII.

Derogada;

Derogada;

Coadyuvar con los sectores social y privado en la realizacion de actividades tendientes a
conservar y proteger la vegetacién urbana;

Coadyuvar con la Federacién y el Estado en la aplicacion de las normas técnicas en materia de
conservacion de los recursos naturales, asi como el manejo y administracién de la vegetacion
urbana;

Desarrollar, implementar, controlar y dar seguimiento a los programas de forestacion y
reforestacién del territorio municipal;

Realizar estudios e investigaciones para identificar la vegetacion adecuada a las condiciones
climaticas del municipio de Toluca, a efecto de fomentar su producciéon, mantenimiento y
conservacion; y

Las demas que le asignen otros ordenamientos, el presidente municipal y la o el Director General
de Medio Ambiente.

SUBSECCION TERCERA

DE LA DIRECCION DE PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL AMBIENTAL

Articulo 3.54. La o el titular de la Direccién de Prevencion, Educacion y Control Ambiental tendra las
siguientes atribuciones:

Disefiar y ejecutar programas tendientes a promover la cultura ambiental hacia el desarrollo
sostenible en coordinacién con los distintos sectores educativos, de servicios, productivos y la
ciudadania en general;

Coordinar las actividades del Programa Municipal de Proteccion a la Biodiversidad y Desarrollo
Sustentable, en congruencia con el programa estatal y demés disposiciones juridicas aplicables;
Promover, fomentar y difundir ante la poblacién, una cultura ambiental, en coordinacién con las
autoridades educativas y con los sectores representativos de la comunidad municipal,

IV.  Concientizar a la poblacion en el uso de transporte sustentable;

V. Capacitar y difundir la correcta separacién y el manejo de residuos sélidos urbanos a la poblacién
del municipio;

VI. Desarrollar y promover la implementacion de programas sustentables denominados ecotécnias;

VII. Derogada;

VIII. Coordinar, implementar y evaluar el sistema municipal de manejo ambiental denominado SIMMA,;

IX. Fomentar la participacién ciudadana en la proteccién, conservacion, restauracion, produccion,
ordenacion, cultivo, manejo, fomento y aprovechamiento de los ecosistemas de jurisdiccion
municipal, y

X.  Coadyuvar con el Instituto Estatal de Energia y Cambio Climéatico en la elaboracion e
instrumentacion del “Programa Estatal de Accion ante el Cambio Climatico del Estado de
México”, en el territorio del Municipio de Toluca;

Xl.  Proponer, elaborar y coordinar la implementacion, de manera transversal, del Programa de
Accién Climética Municipal de Toluca, por parte de las dependencias y érganos del Gobierno
Municipal, asi como disefiar y aplicar mecanismos para su evaluacién y seguimiento;

XII. Proponer mecanismos de coordinacion con los ambitos federal, estatal y los municipios que
integran la Zona Metropolitana del Valle de Toluca, a fin de impulsar medidas tendientes al ahorro
y eficiencia energética y promocién de energias renovables;
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XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

Desarrollar y proponer programas, proyectos y estrategias integrales de preservacion del recurso
hidrico, asi como de mitigacion de las emisiones de gases de efecto invernadero y otros
contaminantes que afectan la calidad del aire;

Integrar la informacion de las fuentes emisoras del municipio y remitirla a la Secretaria del Medio
Ambiente del Estado de México, para su inclusiéon en el Inventario Estatal de Emisiones;
Coadyuvar en el desarrollo y actualizacién del Atlas de Riesgos Municipal, a través de la
identificacién de las vulnerabilidades del territorio municipal a los efectos adversos del cambio
climatico y proponer acciones tendientes a su mitigaciéon y adaptacion;

Prever la ocurrencia de acontecimientos ambientales asociados al cambio climatico y en
consecuencia disefiar, promover, aplicar instrumentos y protocolos de actuacién conjunta con
diversos sectores de la administracién municipal, para la atencion de fenémenos climatologicos
que perjudiquen el ambiente, la salud, los bienes y posesiones de los ciudadanos.

Formular y ejecutar el Plan de Movilidad Alternativa Municipal en coordinacion con las areas de
la administracion publica municipal, mediante el impulso de la movilidad sustentable, tanto
publica como privada; y

Las demas que le asignen otros ordenamientos, el presidente municipal y la o el Director General
de Medio Ambiente.

SUBSECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO

Articulo 3.55. Derogado.
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VIl.  OBJETIVO GENERAL

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar la ejecuciéon de programas que permitan mantener el
equilibrio ecologico, la preservacion, restauracion, mejoramiento, proteccion y control del medio
ambiente, flora y fauna, asi como impulsar proyectos y acciones de educacion y cultura ambiental en
el municipio de Toluca.
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207010000 Direccion General de Medio Ambiente

Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar la ejecucion de programas que
permitan mantener el equilibrio ecoldgico, la preservacion, restauracion,

Objetivo mejoramiento, proteccién y control del medio ambiente, flora y fauna, asi como
impulsar proyectos y acciones de educacién y cultura ambiental en el municipio
de Toluca.

Funciones:
1. Planear, instrumentar, dirigir y evaluar los programas ambientales y acciones en materia de

proteccidon de los recursos naturales como bosques, areas verdes, agua, suelo, aire y
atmosfera, necesarios para promover el desarrollo sustentable y vigilar que se realicen
adecuadamente por las areas involucradas;

Efectuar los convenios necesarios con instituciones, empresas, dependencias
gubernamentales o particulares para garantizar la aplicacion de la politica, normatividad y
programas ambientales establecidos;

Desarrollar estrategias, programas y proyectos integrales de mitigaciéon de las emisiones de
gases de efecto invernadero, con base en las prioridades establecidas en la estimacion de
indices contaminantes en el municipio;

Analizar, documentar, integrar y presentar el diagndstico situacional municipal en materia de
medio ambiente, para definir la politica y los programas ambientales que promuevan un
desarrollo sustentable;

Emitir, divulgar y aplicar las disposiciones reglamentarias para la prevencion de la
contaminacion, proteccion y conservacion de los recursos naturales;

Recibir, analizar, dictaminar y en su caso otorgar el visto bueno a los proyectos ambientales
gue presenten las empresas desarrolladoras de fraccionamientos y conjuntos urbanos;

Planear, instrumentar y dirigir los programas de educacion ambiental que promuevan una
cultura civica, ecolégica y sanitaria de respeto y cuidado al medio ambiente;

Vigilar que la politica y acciones ambientales propuestas, tengan congruencia con las
instancias estatales y federales, asi como con la normatividad ambiental vigente;
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9. Planear, organizar, dirigir y evaluar la implementaciéon del Sistema Municipal de Manejo
Ambiental (SIMMA) a efecto desarrollar y ejecutar acciones de mitigacién de impacto
ambiental en la operacion de las dependencias y d6rganos de la administracién publica
municipal;

10. Controlar y supervisar la emision de registros ambientales mediante sistemas de verificacion
administrativa, para el cumplimiento de la normatividad de fuentes emisoras de contaminantes
al medio ambiente que se genere en el municipio;

11. Planear, dirigir y controlar el desarrollo de las campafas de forestacion y reforestacion del
municipio de Toluca, asi como coadyuvar con los proyectos propuestos por los distintos
sectores de la sociedad;

12. Organizar, dirigir, controlar y evaluar la implementacion del Programa Biomasa a través del
reiso de los desechos provenientes de la poda de areas verdes publicas, de mercados
municipales y otros desechos captados en el territorio municipal;

13. Implementar programas para regular la recoleccidn, separacion, control, transportacion,
almacenamiento, manejo, tratamiento, valorizacién y disposicion final de los residuos sélidos
y material reciclable para su aprovechamiento, que no estén considerados como peligrosos,
observando las normas oficiales mexicanas y normas técnicas estatales;

14. Planear, dirigir y controlar el desarrollo e implementacion de los programas tendientes a
promover una cultura de respeto, tenencia responsable y proteccién de animales de cualquier
especie;

15. Planear, dirigir, controlar y evaluar acciones y programas relativas a garantizar las libertades
del animal respecto a su habitat las cuales son: libre de hambre, sed y desnutricion, miedos
y angustias, libre de incomodidades fisicas o térmicas, libre de dolor, lesiones o
enfermedades; y libre para expresar las pautas propias de comportamiento;

16. Organizar, dirigir y controlar las visitas de inspecciéon en materia ambiental en el territorio
municipal, asi como aplicar las medidas de apremio preventivas y de seguridad, conforme a
las disposiciones legales;

17. Expedir la autorizacidon necesaria para la poda, perfilado, derribo o trasplante de arboles
derivado de la ejecucién de alguna obra, o que pongan en riesgo la integridad fisica de
personas, bienes o la infraestructura urbana, o bien que se encuentren muertos o tengan
enfermedad o plaga severa; porque sea de utilidad publica, o afecten significativamente la
imagen urbana del municipio, asi mismo, se sancionard a quienes realicen las acciones
mencionadas sin contar con dicho requisito;

18. Vigilar el cumplimiento de la normatividad ambiental aplicable en el municipio de Toluca;

Primera Edicién 17

25



74 Manual de Organizacion de la

TOLUCA

CAPITAL
19. Emitir las autorizaciones correspondientes para la utilizacion de las areas naturales
protegidas: Parque Matlatzincas “El Calvario” y Parque Estatal San José de la Pila “Parque
Alameda 2000”;

20. Coadyuvar con las instancias federales, estatales y municipales en las acciones
correspondientes para el combate de incendios forestales;

21. Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar la implementacién de programas y acciones
en materia de movilidad alternativa en el municipio de Toluca; y

22. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia y las demas que le sean encomendadas por instruccién de la o el C. Presidente
Municipal.
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207010001 Coordinacién de Apoyo Técnico

Integrar, actualizar y coordinar la agenda de actividades de la Direccion General
de Medio Ambiente; asi como atender y controlar los asuntos derivados de las
funciones de gestién de la misma area.

Objetivo

Funciones:

1. Apoyar en el desarrollo de las actividades que sean encomendadas a la Direccién General de
Medio Ambiente, con la finalidad de eficientar el desempefio de sus atribuciones;

2. Auxiliar a la o el Director General en giras de trabajo y asistir a las mismas en su
representacion, cuando asi lo designe la o el titular;

3. Organizar, registrar y controlar la agenda de la o el titular, los compromisos, audiencias,
acuerdos, visitas, giras, entrevistas, conferencias, reuniones y demas asuntos que incidan en
la misma;

4. Solicitar, recibir, organizar y canalizar la informacién necesaria para actualizar de manera
permanente y oportuna a la o el titular, sobre los asuntos que se atienden en la Direccién
General;

5. Registrar en la Plataforma de Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX) las
reuniones a las que convoca la o el Director General de Medio Ambiente de acuerdo con la
normatividad,;

6. Organizar, analizar y coordinar el registro y control de la correspondencia y el archivo de la
documentacion oficial, privada y/o confidencial que deba hacerse llegar a la o el titular;

7. Analizar y turnar la correspondencia recibida en la Direccion General a las areas
correspondientes para su puntual atencion;

8. Actualizar y resguardar la base de datos que contiene la informacion para el seguimiento de
las actividades que realizan las &reas que integran esta Direccion General;

9. Identificar la informacién necesaria para alimentar el Sistema de Evaluacion del Desempefio
del Area, asi como analizar, evaluar y presentar reportes periodicos a la o el titular de la
Direccién General;

10. Dar seguimiento a los temas de la Direccion General de Medio Ambiente en las sesiones de
Cabildo, asi como a los del Plan Estratégico; y

11. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207010002 Coordinacion Administrativa

1.

Planear, organizar, coordinar, tramitar y controlar las acciones en el suministro,
administracion y aplicacion de los recursos humanos, financieros, materiales y
servicios generales o técnicos necesarios para el eficiente y eficaz
funcionamiento de las unidades administrativas de la dependencia.

Objetivo

1.
Funciones:

Observar en el &mbito de la Direccién General de Medio Ambiente el cumplimiento de las normas
y politicas aplicables en materia de administracion de recursos humanos, financieros, materiales
y técnicos;

Coordinar la planeacién, formulacion e integracion del Presupuesto basado en Resultados
Municipal (PbRM) por programa y proyecto de acuerdo con las acciones plasmadas en el Plan de
Desarrollo Municipal relativas a la Direccion General de Medio Ambiente y dar seguimiento a la
programacion y presupuestacion de las actividades plasmadas en el mismo;

Elaborar, documentar, validar conjuntamente con la o el titular y remitir a la Direccién de Recursos
Humanos los movimientos de personal como son: admision, asistencia, actas administrativas,
permisos, retardos, vacaciones, promociones, licencias, altas, bajas, notificaciones, incidencias y
todo lo relacionado en la materia, para que se atiendan conforme a los lineamientos establecidos;

Representar a la dependencia cuando se le convoque a las sesiones del Comité de Adquisiciones
y Servicios o cualquier otro relacionado con los procesos a su cargo;

Elaborar, integrar y someter a consideracion de la o el titular para su validacion el presupuesto de
egresos con base en el techo financiero proporcionado por la Tesoreria Municipal y remitirlo a la
unidad administrativa responsable de su consolidacioén;

Determinar con las areas de la Direccion General de Medio Ambiente la calendarizacién de los
recursos del presupuesto autorizado y requisitar los formatos correspondientes;

Recibir, revisar y validar las facturas presentadas por las y los proveedores de bienes y servicios
para garantizar que cumplan con todos los requisitos fiscales de acuerdo con el Cédigo Fiscal de
la Federacion; a fin de glosar la documentacion soporte y comprobatoria que permita recuperar el
pago correspondiente;

Integrar, custodiar y mantener actualizados los expedientes, asi como los resguardos de los
vehiculos asignados, procurando que estén siempre al corriente en cuanto a pagos de derechos;

Registrar, controlar, mantener, resguardar, inventariar y conservar los bienes muebles e
inmuebles asignados al area, en coordinacion con el Departamento de Administracién de Bienes
Inmuebles de la Direccion General de Administracion;
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10. Gestionar, ejercer y comprobar ante la Tesoreria Municipal, el recurso para pagos diversos, con
apego a la normatividad aplicable;

11. Registrary actualizar la suficiencia presupuestal en relacion con el presupuesto ejercido y efectuar
las transferencias correspondientes, de acuerdo con la normatividad respectiva, y darles tramite
en tiempo y forma;

12. Distribuir el recibo de pago quincenal, recabar firma en némina de las y los servidores publicos y
enviarla al departamento correspondiente, con la documentacion comprobatoria;

13. Elaborar y revisar los reportes mensuales y anuales de la aplicacion del presupuesto de egresos
autorizado a la dependencia, a través de los requerimientos que se formulen, asi como llevar a
cabo las gestiones para las adecuaciones que modifiquen el disefio del gasto;

14. Recibir, registrar, resguardar y distribuir los insumos necesarios como bienes de consumo,
papeleria, adquisiciones en general y servicios de la dependencia;

15. Controlar, administrar y comprobar el suministro de combustible de los vehiculos oficiales
adscritos a las areas de la dependencia a través del control de las cargas de combustible;

16. Proporcionar el apoyo logistico, los materiales y equipos, asi como asumir la organizacion de los
eventos especiales que se requieran por la Direccion General de Medio Ambiente;

17. Conocer, analizar, difundir y verificar la observancia al interior de la Direccion General de Medio
Ambiente de los lineamientos que en materia administrativa, financiera, presupuestal y de control
interno establezcan las circulares emitidas por las areas competentes del Ayuntamiento;

18. Participar en la Entrega-Recepcidon de las y los servidores publicos obligados a la presentacion
de ésta, verificando el cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia;

19. Identificar, analizar, operar, registrar, evaluar y dar seguimiento a las actividades inherentes a los
servicios personales de acuerdo con el presupuesto de egresos establecido;

20. Analizar y vigilar que las solicitudes de adquisicion y 6rdenes de servicio cumplan con la
normatividad establecida;

21. Informar, solicitar y vigilar el cumplimiento de los plazos establecidos por la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, para la presentacién de Manifestacién de Bienes
por parte del personal adscrito a la Direccion General;

22. ldentificar, registrar, analizar y presupuestar los requerimientos de capacitacion para el desarrollo
del personal;

23. Identificar, analizar, registrar y proponer acciones para el impulso de la profesionalizacién del
personal adscrito a la Direccién General de Medio Ambiente; y

24. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su competencia.

Primera Edicién 21

29




Manual de Organizacion de la
Direccion General de Medio Ambiente

T
c

AP LT AL

207012000 Direccion de Gestion Ambiental

Identificar, analizar, elaborar y proponer programas, politicas publicas y
proyectos especificos que armonicen la planeacién del desarrollo urbano-rural
con una cultura de proteccién, conservacion, restauracién y aprovechamiento
sustentable de los recursos naturales y la biodiversidad existentes en el
municipio de Toluca.

Objetivo

Funciones:

1. Elaborar proyectos y proporcionar asesoria y asistencia técnica en la materia a los sectores
sociales y privados;

2. Elaborar e integrar el inventario del arbolado ubicado en espacios publicos y areas naturales
protegidas, sujetas a convenio;

3. Desarrollar, instrumentar, proponer y promover proyectos productivos y agroecoldgicos para
el rescate de los cuerpos de agua municipales, fomentando el incremento y conservacion de
su masa arboérea y su utilizacién sustentable;

4. Coadyuvar en la elaboracion de los proyectos de recuperacion de la Presa Antonio Alzate y
del rescate de los rios Cano, Verdiguel y Tejalpa;

5. Coordinar, mantener y conservar el arbolado y arbustos, asi como la vegetaciéon ornamental
del municipio en estado fitosanitario 6ptimo y saludable;

6. Coordinar, desarrollar y supervisar la forestacién de espacios publicos, privados y de las areas
naturales protegidas;

7. Prevenir, controlar, combatir y extinguir incendios forestales que se registren en las areas
naturales protegidas existentes en el municipio de Toluca;

8. Atender y desarrollar acciones preventivas y correctivas en las areas naturales protegidas
existentes del municipio de Toluca;

9. Coordinar la produccién de planta en las instalaciones del Vivero Alameda 2000, mediante el
“Programa de Produccién de Plantas Forestales, Frutales y Ornamentales”;

10. Planear, dirigir y organizar en coordinacion con los diferentes ambitos de gobierno, la
aplicacion de criterios técnicos en lo concerniente a la administracion y manejo de la

vegetacion urbana;

11. Georeferenciar las plantaciones forestales y urbanas del municipio de Toluca; y

12. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207012001 Departamento de Conservacion de Recursos Naturales

Objetivo protegidas existentes en el municipio de Toluca.

Funciones:

1.

10.

Ejecutar, aplicar y participar en los programas anuales de forestacion y reforestaciéon dentro
de las &reas naturales protegidas del municipio, asi como los de arborizacién del &rea urbana
y rural;

Ejecutar y aplicar el programa de reforestacion en las areas naturales protegidas del
municipio;

Fomentar y difundir la proteccién, conservacion, restauraciéon, manejo, fomento y
aprovechamiento de los ecosistemas forestales y vegetales;

Ejecutar, aplicar y operar los trabajos de mantenimiento y vigilancia forestal, asi como los
referentes al combate de incendios forestales con apoyo de la brigada contra incendios y
personal de la Protectora de Bosques del Estado de México (PROBOSQUE), de la Comision
Estatal de Parques Naturales y de la Fauna (CEPANAF), asi como de la Comisién Nacional
Forestal (CONAFOR);

Elaborar, desarrollar e implementar el programa de control de plagas en las zonas forestales
y urbanas;

Inspeccionar, verificar y evaluar el crecimiento del arbolado forestal existente en areas
naturales protegidas del municipio de Toluca;

Ejecutar, supervisar y controlar las actividades de limpieza de barrancas, rios y arroyos
existentes dentro de las areas naturales protegidas del municipio de Toluca;

Coadyuvar y apoyar a través de la Brigada Forestal y contra Incendios en la ejecucién de
obras para la captacion de agua y para la conservacion de suelos en las areas naturales
protegidas del municipio de Toluca;

Gestionar la produccién y aplicacion de composta, lama o abono orgénico, asi como lodos
industriales tratados conforme a la normatividad vigente para su aplicacién en el arbolado;

Formular, instrumentar y ejecutar proyectos agroecoldgicos para el rescate de los cuerpos
de agua municipales y predios de vocacion agricola con una visién sustentable, mediante la
diversificacion de la produccion en el sector rural del municipio;
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11. Emitir, controlar y evaluar los permisos, autorizaciones, vistos buenos, opiniones técnicas y
dictimenes para el debido uso de las areas naturales protegidas existentes dentro del
municipio de Toluca, con fundamento en la firma de los convenios de coordinacién con la
Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna (CEPANAF) para la administracion,
uso, cuidado y mantenimiento de las mismas; y

12. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207012002 Departamento de Forestacion

Proponer, coordinar, ejecutar y supervisar las acciones de
reforestacién en los espacios publicos del municipio de Toluca, con la
finalidad de mitigar el efecto de cambio climéatico y contaminantes
atmosféricos para favorecer la calidad de vida de los habitantes de la
ciudad.

Objetivo

Funciones:

1. Disefar y operar el programa de reforestacion anual y de la administracién pablica municipal
considerando areas verdes, parques, jardines, camellones, bordos, rios, caminos reales y
demas espacios publicos del municipio de Toluca;

2. Elaborar y desarrollar proyectos, asi como proporcionar asesoria y asistencia técnica para la
plantacion de arboles urbanos, forestales y frutales en el municipio de Toluca, considerando
las caracteristicas propias de los arboles y de la ubicacion fisico-geografica en el municipio;

3. Disefiar, implementar y difundir los mecanismos e instrumentos para evaluar y dar seguimiento
al cumplimiento del programa de reforestacion anual y de la administracion publica municipal
conforme a la normatividad ambiental vigente;

4. Establecer y dar seguimiento a proyectos de coordinaciéon con sectores social, industrial,
académico, organizaciones civiles y publico en general para la ejecuciéon del programa de
reforestacion anual y de la administracion publica municipal en un ejercicio de coparticipacion
ciudadana;

5. Elaborar y actualizar el inventario de calles, avenidas, parques, jardines, camellones, caminos
reales, bordos, rios y deméas espacios publicos en las delegaciones y subdelegaciones del
municipio que requieran acciones de reforestacion y mantenimiento del arbolado;

6. Formular, instrumentar y ejecutar proyectos agroecologicos para el rescate de los cuerpos de
agua municipales y predios de vocacion agricola en una vision sustentable de diversificacion
de la produccion en el sector rural del municipio;

7. Integrar, dirigir, controlar y autorizar los programas anuales de forestacion y reforestacion
dentro de las &reas naturales protegidas del municipio, asi como los de arborizacién del area

urbanay rural; y

8. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207013000 Direccion Juridica e Inspeccion Ambiental

Supervisar la aplicacién de la normatividad vigente en materia ambiental,
vigilar su cumplimiento y promover actividades que favorezcan la proteccion y
conservacion de los recursos naturales del municipio, de manera ordenada y
con un enfoque de sustentabilidad.

Objetivo

Funciones:

1. Recibir, registrar, evaluar y validar la expedicion de documentos que cumplan con la
normatividad en materia ambiental tales como; registros, licencias, permisos, vistos buenos
y autorizaciones;

2. Planear, organizar y supervisar el debido cumplimiento de la normatividad ambiental
aplicable, tanto en los casos donde se brinde asesoria juridica a la ciudadania, como en las
consultas realizadas por las diferentes areas que integran la administracién publica
municipal;

3. Vigilar y promover, junto con otras areas municipales y dependencias externas, el
cumplimiento de las metas y objetivos planteados en materia ambiental;

4. Atender y dar seguimiento legal a todo procedimiento juridico y/o administrativo instaurado
dirigido o iniciado en la Direccién General de Medio Ambiente;

5. Analizar, proponer, gestionar y dar seguimiento a la firma de convenios con las diferentes
instancias estatales, federales, municipales o privadas para coadyuvar con el cumplimiento
de metas y programas municipales en materia ambiental,

6. Vigilar, supervisar y controlar los instrumentos de planeacién y evaluacion de los programas
en materia ambiental;

7. Planear, organizar, ejecutar y controlar acciones de proteccidn y conservacion de los
recursos naturales (agua, suelo, aire y recursos forestales) asi como flora y fauna para
asegurar el desarrollo sustentable del municipio de Toluca;

8. Ejecutar y evaluar las estrategias y acciones tendientes a conservar los recursos naturales
existentes en el municipio de Toluca;

9. Brindar asistencia legal a las areas que conforman la Direccion General de Medio Ambiente;

10. Elaborar y presentar propuestas de modificacion al Bando Municipal y al Cédigo
Reglamentario Municipal en los temas relativos al medio ambiente; y

11. Realizar todas aquellas actividades en el marco de los ordenamientos juridicos que sean
inherentes y aplicables al area de su competencia.
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207013001 Departamento de Inspeccion Ambiental

Realizar acciones de supervisién y vigilancia a establecimientos industriales,

Obijetivo comerciales, de servicios y particulares para verificar el cumplimiento de sus

Funcio

obligaciones en términos de la normatividad ambiental vigente aplicable.

nes:

Atender, analizar y dar respuesta a las solicitudes de visto bueno, turnadas por la Direccién
General de Fomento Economico, para la apertura de establecimientos comerciales,
industriales o de servicios que solicite la poblacion; asi como las que requiera la ciudadania
y/o personas juridico-colectivas;

2. Recibir, registrar y atender las denuncias ciudadanas en materia ambiental propias del area;

3. Coordinar la investigacion y supervision de los establecimientos comerciales, de servicios y
particulares que se consideren que representan un riego de contaminacién o un peligro
ambiental para la poblacion, basandose en las solicitudes y/o denuncias presentadas por la
ciudadania;

4. Difundir y aplicar entre la poblacion los requisitos necesarios que debe cubrir cualquier
establecimiento comercial, industrial o de servicio para cumplir con las normas ecolégicas en
el territorio municipal;

5. Emitir vistos buenos para la realizacién de eventos, espectaculos, perifoneo, volanteo y el
uso de materiales biodegradables y compostables entre otros;

6. Vigilar que durante la emision de contaminantes que efectie la poblacion al realizar sus
actividades, éstas no rebasen los niveles permisibles de ruido, vibraciones, energia luminica,
gases, humos, olores y otros elementos perjudiciales al equilibrio ecoldgico;

7. Emitir el registro de alta y revalidacion como prestador de servicios en materia de manejo,
transporte y disposicion final de residuos soélidos urbanos y/o servicio de limpia; y

8. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207013002 Departamento de Normatividad

Instrumentar, emitir, proyectar y proponer acciones encaminadas a la
regulacion de las fuentes emisoras de contaminantes en el &mbito municipal,
y en su caso, establecer los procedimientos administrativos que se deriven del
incumplimiento a las disposiciones normativas en materia de proteccion al
medio ambiente y la biodiversidad.

Objetivo

Funciones:

1. Desarrollar, integrar y substanciar los procedimientos administrativos generados por las
actividades de inspeccion y vigilancia en materia de proteccién al medio ambiente y la
biodiversidad de esta Direccion General de Medio Ambiente;

2. Imponer sanciones por infracciones a normas de equilibrio ecolégico, proteccién al ambiente,
ecosistemas forestales, vegetacién urbana, residuos sélidos, proteccion y bienestar animal
conforme a las disposiciones legales respectivas;

3. Emitir la licencia de funcionamiento en materia de emisiones a la atmésfera para fuentes
fijas;
4. Emitir los registros de alta y revalidacion a los establecimientos generadores de residuos

sélidos no peligrosos y/o de manejo especial;

5. Disefiar y validar los formatos utilizados para tramites ambientales ofrecidos en la Direccion
General de Medio Ambiente;

6. Proporcionar informacion relativa a los tramites emitidos por la Direccién General de Medio
Ambiente;

7. Elaborar los convenios que celebra el Ayuntamiento de Toluca a través de la Direccion
General de Medio Ambiente con los diferentes ambitos de gobierno, con las y los particulares
y las empresas encaminados a la preservacion y conservacion del medio ambiente;

8. Coordinar con la Consejeria Juridica, el seguimiento de juicios ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, relacionados con la Direccidbn General de Medio
Ambiente; y

9. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207013003 Departamento de Impacto Ambiental

Elaborar, proponer e inspeccionar programas, proyectos y acciones que
Objetivo favorezcan el desarrollo sustentable en materia ambiental del municipio de
Toluca, a fin de reducir el impacto del medio ambiente.

Funciones:

1. Dar seguimiento al Programa de Ordenamiento Ecolégico del Municipio de Toluca;

2. Disefiar, desarrollar y evaluar proyectos para mejorar las condiciones ambientales en el
municipio de Toluca;

3. Emprender acciones de consenso y concertacion, asi como de gestién con dependencias
federales, estatales y municipales para coadyuvar a la proteccion ambiental;

4. Vigilar, supervisar y evaluar el cumplimiento de la normatividad urbano-ambiental durante
la construccidén de conjuntos urbanos y desarrollos habitacionales, mediante la realizacion
de visitas de supervision;

5. Vigilar y evaluar el cumplimiento de las condicionantes establecidas en los resolutivos de
las manifestaciones de impacto ambiental presentadas por los particulares, a fin de dar el
visto bueno del proyecto de las areas verdes;

6. Supervisar y remitir el visto bueno y/o autorizacion a las condicionantes de las
manifestaciones de impacto ambiental, asi como los informes previos de los proyectos
gue se gestionen ante la Direccion General de Medio Ambiente;

7. Supervisar el retiro autorizado del arbolado afectado por la ejecucién de proyectos de obra
publica de los diferentes 6rdenes de gobierno y privados;

8. Asistir a las reuniones convocadas tanto por el Comité Municipal de Prevencién y Control
del Crecimiento Urbano, como por el Consejo Consultivo de Imagen Urbana y Patrimonio
del Ayuntamiento de Toluca;

9. Atender y controlar la fauna nociva en el municipio de Toluca mediante la aplicacion de
dosis suficientes de rodenticida;

10. Colaborar y apoyar en la actualizacién del inventario del arbolado por colonias, sectores
y delegaciones municipales;

11. Expedir la autorizacion para el derribo, poda, extraccion o remocién de vegetacién de un
area verde publica o privada de conformidad con la normatividad ambiental vigente; y

12. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207014000 Direccién de Prevencion, Educacién y Control Ambiental

Proponer, desarrollar, coordinar y supervisar acciones de educacion y difusion
ambiental, entre instituciones educativas, sectores y comunidades del
municipio de Toluca, con la finalidad de generar cambios en la actitud de la
Objetivo poblacion que coadyuven en la soluciéon de problemas ambientales a nivel
local y global, asi como disefiar y promover estrategias de mitigacion y
acciones de adaptacion al cambio climatico e implementar y evaluar acciones
orientadas al impulso de la movilidad alternativa en el municipio de Toluca.

Funciones:

1. Planear, instrumentar y dirigir los programas de educacion ambiental en la ciudadania que
promuevan una cultura de respeto y cuidado del medio ambiente;

2. Disefiar y difundir los programas, acciones y normatividad en materia ambiental para fomentar
la conciencia entre la ciudadania sobre la conservacion de los recursos naturales;

3. Planear, organizar y desarrollar eventos, cursos, y jornadas en planteles escolares, empresas
y dependencias publicas y espacios de la sociedad civil organizada que promuevan una
cultura ambiental;

4. Promover la celebracién de convenios con instituciones educativas y empresas que
favorezcan el cumplimiento de los objetivos establecidos en materia de educacién ambiental;

5. ldentificar, registrar y proponer estrategias pedagogicas para el fomento de la educacién
ambiental en su poblacién objetivo;

6. Promover la implementacion de ecotecnias que permitan impulsar la educaciéon ambiental;

7. Coadyuvar con el Instituto Estatal de energia y Cambio Climético en la elaboracion e
instrumentacion del “Programa Estatal de Accion ante el Cambio climatico del estado de
México” en el territorio municipal de Toluca;

8. Proponer, elaborar y coordinar la implementacion de manera transversal el “Programa de
Accidn climética Municipal de Toluca”, por parte de las dependencias y érganos del gobierno
municipal, asi como disefiar y aplicar mecanismos para su evaluacion y seguimiento;

9. Proponer mecanismos de coordinacion con los ambitos federal, estatal y los municipios que
integran la Zona Metropolitana del Valle de Toluca, a fin de impulsar medidas tendientes al
ahorro y eficiencia energética y promocion de energias renovables;
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10. Desarrollar y proponer programas, proyectos y estrategias integrales de preservacion del
recurso hidrico, asi como de mitigacion de las emisiones de gases de efecto invernadero y
otros contaminantes que afectan la calidad del aire;

11. Integrar la informacién de las fuentes emisoras del municipio y remitirla a la Secretaria del
Medio Ambiente del Gobierno del Estado de México, para su inclusion en el Inventario Estatal
de Emisiones.

12. Coadyuvar en el desarrollo y actualizacién del Atlas de Riesgos Municipal;
13. Prever la ocurrencia de acontecimientos ambientales asociados al cambio climatico;

14. Formular y ejecutar el Plan de Movilidad Alternativa Municipal en coordinacioén con las areas
de la administracion publica municipal;

15. Disefiar y proponer el Programa Municipal de Fomento al Reciclaje, Relso y Reduccién de
Residuos Sélidos Municipales;

16. Instrumentar y aplicar el Sistema de Manejo Municipal Ambiental (SIMMA) entre las
dependencias de la administracion publica municipal; y

17. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207014001 Departamento de Planeacion y Acciones Ambientales

Identificar, analizar, elaborar y proponer programas, politicas publicas y
proyectos especificos que armonicen la planeacion del desarrollo urbano-rural
Objetivo y promuevan el ordenamiento ecolégico territorial con una cultura de
proteccion, conservacion, restauracion y aprovechamiento sustentable de los
recursos naturales y la biodiversidad existentes en el municipio de Toluca.

Funciones:

1. Realizar, documentar, analizar y presentar el diagnéstico situacional municipal en materia de
medio ambiente, para definir la politica y los programas ambientales que promuevan un
desarrollo sustentable;

2. Elaborar proyectos y proporcionar asesoria y asistencia técnica para la aplicacion del
Programa de Ordenamiento Ecolégico del Municipio de Toluca;

3. Realizar, implementar y difundir mecanismos e instrumentos para evaluar y dar seguimiento
al cumplimiento de objetivos y metas del Programa de Ordenamiento Ecolégico del Municipio
de Toluca;

4. Establecer, informar y dar seguimiento a esquemas de coordinacién con otras &reas
municipales para integrar y elaborar un Programa de Desarrollo Ambiental Municipal con
visién a futuro;

5. Desarrollar, instrumentar, proponer y promover proyectos productivos y agroecoldgicos para
el rescate de los cuerpos de agua municipales, fomentar el incremento de su masa arbérea y
su utilizacion sustentable;

6. Identificar, registrar y analizar experiencias internacionales y nacionales para proponer
normas ambientales y participacion ciudadana en la aplicacion de instrumentos de gestion
ambiental del desarrollo urbano;

7. Proponer e impulsar mejoras al marco juridico en materia de planeacion del desarrollo
municipal, urbano rural y ambiental; y

8. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207014002 Valorizaciéon de Material Reciclable

Realizar y ejecutar acciones de coleccion, separacion y acomodo del material
recibido en los centros de acopio municipales, asi como aplicar mecanismos
de estimulo dirigido a la ciudadania por el material que entregue; ademas de
Objetivo incentivar la recoleccibn y manejo de material reciclable en dichas
instalaciones para fomentar la reduccion del volumen que llega al relleno
sanitario y promover la reinsercién de materiales a los procesos de produccién
a través del Centro de Valorizacion.

Funciones:

1. Recibir, registrar y administrar el material inorganico reciclable convencional: vidrio, papel,
polietileno tereftalato (PET), carton, plastico, periddico, metal, pilas, tetra pack, entre otros;

2. Operary ejecutar los programas de recuperacion de material reciclable no convencional como
celulares, electronicos, llantas, unicel y aceite comestible usado;

3. Aplicar y determinar los mecanismos de recepcion de materiales en los centros de acopio a
fin de que la ciudadania reciba productos de la canasta basica como estimulo por su
participacion en el programa;

4. Implementary operar estrategias de automatizacion en los centros de acopio para recibir vidrio
y pléstico de las y los ciudadanos;

5. Dirigir y controlar el funcionamiento de los centros de acopio, ubicados en diversas colonias y
delegaciones del municipio de Toluca, y del Centro de Valorizacion en los que se recibe el
material inorganico reciclable convencional: vidrio, papel, polietileno tereftalato (PET), cartdn,
plastico, periddico, metal, pilas, tetra pack, entre otros;

6. Planear, organizar, ejecutar, supervisar y evaluar los programas de recuperacién de material
reciclable no convencional como celulares, electrénicos, llantas, unicel y aceite comestible
usado;

7. Proponer e instrumentar los mecanismos necesarios a fin de que la ciudadania reciba
productos de la canasta basica como estimulo por el material que entregue en los centros de
acopio;

8. Promover, fomentar e impulsar la recoleccién de residuos clasificados en industrias,
comercios, servicios e instituciones educativas del municipio de Toluca;

9. Planear, organizar, difundir, impulsar, operar y controlar el Programa Municipal de Reciclaje
de Vidrio en restaurantes, bares, cantinas y hoteles para la recoleccion y posterior reciclaje
del material por parte de una empresa especializada;
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10. Prestar el servicio de recoleccion de residuos no peligrosos a empresas, cComercios y servicios
cobrando el importe correspondiente, el cual seré ingresado a la Tesoreria Municipal;

11. Disefiar y establecer las disposiciones para regular el destino de los residuos industriales no
peligrosos y vigilar que los mismos sean depositados por el generador y/o prestador de
servicios, previa autorizacion correspondiente, en los lugares destinados para este proposito;

12. Proyectar y ejecutar las acciones conducentes para verificar que los lugares que se utilicen
como centros de concentracion de desechos soélidos cumplan con los requisitos de ley para
ello, y en su caso, implementar las medidas correctivas que sean necesarias para evitar la
contaminacién del ambiente con los mismos; y

13. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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207014003 Departamento de Cambio Climatico y Movilidad Alternativa

Disefiar y promover estrategias de mitigacién y acciones de adaptacién al
cambio climatico, con base en las prioridades establecidas en el inventario de
Objetivo emisiones contaminantes del municipio, asi como implementar y ejecutar
acciones orientadas al impulso de la movilidad alternativa en el municipio de
Toluca.

Funciones:

1. Identificar los factores de riesgo que inciden en la vulnerabilidad del municipio ante el cambio
climatico y proponer acciones tendientes a su reduccion;

2. Proponer acciones locales de mitigacion a los efectos del cambio climatico, con base en las
areas de oportunidad detectadas en el inventario municipal de emisiones contaminantes;

3. Disefiar estrategias de adaptacion al cambio climético bajo un enfoque ecosistémico;

4. Proponer acciones locales tendientes a incrementar las capacidades adaptativas de la
poblacién al cambio climatico;

5. Formular y disefiar instrumentos que permitan evaluar la estrategia local de cambio climatico,
bajo un enfoque de mejora continua;

6. Informar, mediante el sistema unificado de reporte los datos relacionados a la accién climatica
municipal;

7. Promover el sistema de bici publica a fin de que las y los ciudadanos cuenten una movilidad

alternativa sustentable en el territorio municipal de Toluca;

8. Organizar, dirigir e instrumentar y controlar de forma eficiente y oportuna el sistema de gestion

operativa de movilidad alternativa;

9. Planear, organizar y desarrollar sesiones de capacitacion técnica y préactica sobre el uso

urbano de la bicicleta;

10. Desarrollar y gestionar programas y acciones destinados a reducir las emisiones
contaminantes que afectan la calidad del aire en el municipio de Toluca, asi como disefiar y
promover la implementacion de estrategias de mitigacién y adaptacién al cambio climatico y
movilidad alternativa;
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11. Promover y dirigir en coordinacién con dependencias municipales, las actividades de
recopilacién de informacion, tratamiento y analisis de datos, presentacién de resultados y
difusién de estudios y programas en los que contribuye la Direccion General; y

12. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.
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Xl.  DISTRIBUCION

El original del Manual de Organizacion de la Direccion General de Medio Ambiente se encuentra en el
Departamento de Organizacién, Métodos y Sistemas Administrativos, dependiente de la Unidad de

Planeacién de la Coordinacion de Asesores de la Presidencia.

Existe una copia en medio magnética en:

Direcciéon General de Medio Ambiente
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Xll.  REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion, Junio de 2021.
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XIll.  VALIDACION

Mtra. Ana Margarita Romo Oﬂéga
Directora General de Medio Ambiente
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XIV. CREDITOS

Manual de Organizacion de la Direccion General de Medio Ambiente de la administracion publica
municipal 2019-2021.
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FECHA DE
ACTUALIZACION

PAGINA
ACTUALIZADA

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
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XVIl.  FUENTES CONSULTADAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México

e Bando Municipal de Toluca.

e Coddigo Reglamentario Municipal.

e Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021.

Manual de Organizacion de la

Direccion General de Medio Ambiente

e Organizacion de Empresas. Tercera edicion. Enrique Benjamin Franklin Fincowsky. Mc Graw

Hill. 2009. México.
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