MENU LINEA

En este apartado podra crear el Perfil Representante, quien iniciara el registro de la planilla de acuerdo al
tipo de registro que desea realizar ya sea Delegado, Subdelegado y COPACI.

Paso 1 de 4 - Registro de Representantes para Delegados, Subdelegados y COPACIs Toluca
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Delegado Subdelegado COPACI
Realiza aqui tu registro de representante para Realiza aqui tu registro da rapresentants para Resliza aqui tu registro de representante por COPAC
Delegado Subdelegade. .

Estos son los pasos aseguir

1.- Registro del repr para Delegados, Subdelegados y COPACIs

2.- Recibe en tu correo el usuario, contrasefia y URL para el acceso para al sistema de registre de planilla

3.- Realiza la captura de planilla en el sistema de registro

(Una vez llena la captura de planilla)

4.- Elige el color que te representara en la boleta, descarga, imprime y firma los documentos F1,F2,F3 Y F4 que te proporciona el sistema una vez capturada la

planilla para que sean entregados los dias asignados para el registro.

En la siguiente pantalla registraras la informacién para postularte como Representante y al dar clic en el
botdn guardar, se enviard al correo que proporcionaste, el Usuario, Contrasefia y el link para entrar al
sistema a registrar la Planilla. El link del correo te llevara a la siguiente pantalla. (PANTALLA DE ACCESO AL
REGISTRO DE LAS PLANILLAS)

Paso 1 de 4 - Lienado de datos de representante
DATOS DEL REPRESENTANTE PARA DELEGADO
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PANTALLA DE ACCESO AL REGISTRO DE LAS PLANILLAS

Después de obtener sus datos como usuario y contrasefia incorporarlos en los siguientes campos para entrar a
registrar los Aspirantes.

Dentro del sistema se muestra la siguiente pantalla, en la que podra dar de alta cada uno de los aspirantes.
En la parte superior se muestra el icono Usuario , al dar clic se despliega el menu que permite hacer
cambios a los Datos de representante y planilla.

Paso 3 de 4 Lienado de planilla

oo Mo Puesto Hvel
+ Modificar

 Modificar

 Modificar

+ Modiicar

+ Modiicar

 Modincar

AHAHAAAAAAGR
® @ ® @ @ ®




En la listas de planilla se muestra el boton Agregar para que se pueda ingresar la informacién de cada
integrante segun el Puesto y Nivel que ocuparan por el orden que muestra la lista.

UELEGALL | SAN FEURU 101 ULIEFEL

Foto  Nombre Puesto Hivel

PRIMER PROPIETARIO
—_— _
SEGUNDO PROPIETARIO
TERCER PROPIETARIO
PRIMER SUPLENTE
SEGUNDO SUPLENTE

TERCER SUPLENTE

A dar clic en el boton Agregar aparecera la siguiente ventana, los datos con un * son necesarios para poder guardar
la informacion.

DATOS DEL ASPIRANTE A DELEGADO x

(ombre * Apeliida Patema * Apeliida Matemo *

Se iran enlistando cada uno de los registros, asi mismo al término de la captura de la informacién se activan los
botones de modificar y eliminar para poder realizar ajustes.

Paso 3 de 4 Lienado de planila




Al término de la captura de la planilla completa se muestra en la parte inferior un botén donde se puede
Concluir llenado de planilla, el cual permitira elegir el color de la planilla y se generaran los formatos F1, F2,
F3 y F4, para su impresién dar clic en cada botdn de la lista VISUALIZAR.

Paso 4 de 4 - Impresi6n de formatos
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HAYUNTARIENTO
DE ToLUCA

2022, A
COMISION EDILICIA OE ESPARALA
AUTORIDADE S AUXILIARES, CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA Y REPRE SENTANTE
INDIGENA ANTE EL AYUNTAMIENTO

SOLICITUD DE REGISTRO COMO REPRESENTANTE “F1
SOLICITUD DE REGISTRO DE PLANILLA PARA DELEGADOS
debers Bevar 10dos s C.PRESIDENTE(A)
DE LA COMISION EDILICIA TRANSITORIA PARA LA RENOVACION DE AUTORIDADES AUXILIARES, CONSEJOS
DE PAR i Y ITE INDIGENA ANTE EL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Por medio del prasente y en cumplmiento a lo dispuesto en la Base Primera, Segunda y Tercera de la Convocatoria para la Electién do
Dologados Municipales para el periodo 2022-202¢, respetuosamenta nos dwigimos a usted, para solicitar ol registio de la planilla
integrada por los vecinos de la Delegacién Municipal do CENTRO HISTORICO en el orden siguiente:

PROPIETARIOS NOMBRE DIRECCION TELEFONO(S)
fer. Delegado ()

200, Delegado (a)

3er. Delegado (a)

SUPLENTES NOMBRE DIRECCION TELEFONO(S)
1er. Dolegado (a)

200, Delegado (a) v

Terminado el llenado, deberdn ser impresos los formatos y firmados en los lugares
correspondientes, tanto de representante como de miembros de la planilla para que sean
entregados junto con el resto de la documentacidn establecida en la convocatoria.

Realice sus cambios antes de imprimir los formatos ya que el dia de la entrega de la
documentacion serdn cotejados ante el sistema.



