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LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TOLUCA,
ACORDE A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 91 FRACCION XIIl DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 7.86 Y 7.87 DEL CODIGO

REGLAMENTARIO MUNICIPAL DE TOLUCA, PUBLICA LA PRESENTE GACETA
CON EL SIGUIENTE:

CONTENIDO
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1. Manual de Operacion de la Normateca del Municipio de Toluca, que
remite el Director de Desarrollo Econémico y Secretario Técnico de la
Comision Municipal de Mejora Regulatoria.
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: ANGELICA MARIA ROJAS GONZALEZ. Séptima Regidora.

Toluca, México a 22 de junio de 2018

204001000/599/2018
Ficha de Instruccion: 647

33491 -

LICENCIADO

FERNANDO ARELLANO FUENTES
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
PRESENTE '

En atencion a su oficio nimero 21401A000/2170/2018 de fecha 19 de abril del presente afiomediante el cual solicita
realizar una modificacion al “Manual de Operacion de la Normateca del Municipio de Toluca“y someterla a
consideracion en sesion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, como lo observa la Direccién Juridica; al
respecto, me permito hacer de su conocimiento que en fecha 21 de junio del afio en curso, se celebré la 102 Sesion
Ordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria en el Salon de Cabildos “Felipe Chavez Becerril’, misma,
en la que se aprobo por unanimidad de votos la modificacion en comento, adicionada con términos en materia de
mejora regulatoria.

Por lo anterior y con la finalidad de dar cumplimiento al punto 21 del Diagnéstico de Mejora Regulatoria del Municipio
de Toluca, emitido por la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria (CEMER) y que concieme a la publicacion del
Manual de Operacion de la Normateca Municipal; solicito su valiosa colaboracion para publicar dicho documento en
la Gaceta Municipal.

Se adjunta al presente “Manual de Operacion de la Normateca del Municipio de Toluca”, orden del dia de la 10°

Sesion Ordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y copia simple de la lista de asistencia a la misma,
en virtud de encontrarse en proceso la redaccion el acta respectiva.

Agradeciendo la atencion que brinde a la presente, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.
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sl M. en P. ALVARO-LOPEZ-ESPINOSA DE DESAREOLLO T ?ﬁ-{?;’.\
. DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO YESECRETARIO iy Juv
TECNICO DE LA COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

c.c.p. LIC. CARLOS ALBERTO NAVA CONTRERAS. Presidente Municipal por Ministerio de Ley.

L.AE. RUBEN CAMARGO MILLAN. Enlace de Mejora Regulatoria Municipal.
LIC. VICTOR AGUSTIN MARTINEZ GONZALEZ. Jefe del Departamento de Mejora Regulatoria.
ALE/RCM/VAMG/nlin*

Plaza Fray Andrés de Castro, Edificio C, primer piso, Col. Centro; |
Toluca, México. C.P. 50000. Tels: 276.1900 Ext. 566
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MANUAL DE OPERACION DE LA NORMATECA DEL MUNICIPIO DE TOLUCA,
ESTADO DE MEXICO.
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I. PRESENTACION

Para el H. ayuntamiento de Toluca la mejora regulatoria es una politica publica que
abarca el conjunto de acciones que realiza el gobierno para mejorar la manera en
que regula o norma las actividades del sector publico o privado, y en general, en
que interviene en la sociedad, a fin que las regulaciones sean claras, sencillas y
eficientes, incrementando la eficiencia del marco regulatorio, mediante la
disminucion de los requisitos, costos y tiempos en que incurren los particulares para
cumplir con la normatividad aplicable sin incrementar los costos sociales; promueve
la transparencia, apoya, facilita y agiliza el desempefio de las funciones de los
servidores publicos, ademas de otorgarles confiabilidad y certeza juridica. También
permite la participacion de servidores publicos y ciudadanos para el establecimiento
de una regulacion moderna, suficiente, clara y sencilla.

ll. ANTECEDENTES

Conforme a lo establecido en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
Meéxico y Municipios, se cred la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del
Municipio de Toluca el 10 de Junio de 2013 en el marco regulatorio de la economia
municipal, estatal y nacional. Para ello, la Comision Municipal realiza revisiones
profundas de la regulacion propuesta por las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracién Publica Municipal, a fin de promover la
transparencia en la elaboracién y aplicacion de la regulacion y garantizar que los
beneficios sean superiores a los.costos.

Que en base al Articulo 21 fraccion X del Reglamento de la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria del Municipio de Toluca, el cual establece que una de las
funciones de la o el Secretario Técnico de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria es la de “Integrar la Normateca Municipal y realizar las acciones
necesarias para garantizar que se mantenga actualizada y que esté disponible para
su consulta; en donde el Manual de Operacién de la Normateca es de suma
importancia para mantener las acciones que garanticen la integridad de la
Normateca. |
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Ill. ;QUE ES LA NORMATECA?

La Normateca es una herramienta para la difusién y consulta en la que se integran
las normas vigentes y aplicables a su objeto y funcionamiento, ademas, permite la
difusion de las mismas, contribuyendo asi a la transparencia en la gestion publica.

IV. JUSTIFICACION

La Normateca Municipal es el medio oficial para publicar, difundir y registrar el
marco normativo que regula la gestion interna de las Dependencias, Organismos
Descentralizados y Auténomos de la Administracion Publica Municipal, el cual busca
evitar una inadecuada interpretacion y aplicacion del marco normativo,
contribuyendo a mejorar la gestion interna, haciéndola mas eficiente e integrar una
fuente de informacién confiable y actualizada, de acceso a la poblacién en general.

Asi mismo, otorga a los Servidores Publicos la certeza juridica sobre la regulacién
vigente facilitando su adecuada interpretacion, aplicaciéon y control, contribuyendo a
la transparencia en la gestion publica y a la adecuada rendicion de cuentas sobre el
quehacer gubernamental, auxiliando a la adecuada interpretacion y aplicacion de la
norma, buscando mejorar la gestion interna.

V. OBJETIVO

Establecer las politicas de operacion que deberan observarse para la incorporacion,
actualizacion y baja de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas en la
Normateca Municipal, previa aprobaciéon de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria del Municipio de Toluca.

Contar con una herramienta para publicar, difundir y actualizar todas las leyes,
decretos, reglamentos, acuerdos, manuales y demas disposiciones de caracter
general que regulan la operacion y funcionamiento del H Ayuntamiento de Toluca,
para ofrecer a la ciudadania un medio de consulta a través de un portal en el sitio
web oficial donde puedan encontrar la Normateca Municipal, que cuente con todos
los elementos necesarios para su ejercicio.
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VI. TIPOS DE ORDENAMIENTOS A INTEGRAR

La Normateca Interna estara disponible en la pagina web del H. Ayuntamiento de
Toluca y se publicaran disposiciones internas, las cuales tendran la estructura

siguiente:

~ Tipo de disposicién
Constituciones

Descripcion
Conjunto de normas fundamentales de un
Estado soberano, que fijan los limites y las
relaciones entre los poderes del Estado y
entre éstos y los ciudadanos. '

Leyes

Norma juridica de caracter obligatorio y
general dictada por el poder legitimo para
regular conductas o establecer o6rganos
necesarios para cumplir con determinados
fines.
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Caodigos

Recopilacién de distintas leyes que se
realiza de una manera sistematica, que
regulan, de forma unitaria, una cierta
materia.

Reglamentos

Conjunto ordenado de reglas, conceptos y
atribuciones a seguir por los usuarios de un
area o lugar.

Manuales

-

Documento que contiene informacion
detallada y precisa para realizar de forma
ordenada vy sistematica los objetivos,
politicas, funciones y procesos
determinados por objetivos institucionales.

Acuerdos, convenios y decretos

| Medida administrativa que establece la

condicién juridica para delegar atribuciones
o  funciones especificas de  sus
destinatarios.

Pag.
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Vil. MARCO JURIDICO

A continuacion, se relacionan, de forma enunciativa, mas no limitativa, los posibles
ordenamientos juridicos administrativos que dan fundamento y regulan el
establecimiento de la Normateca Interna del Municipio de Toluca:

FEDERAL

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

ESTATAL

= Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico.
= Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

= Ley Organica Municipal del Estado de México.

= Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
= Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

= |Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

= Cdédigo Administrativo del Estado de México.
= Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

» Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México.
= Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y

Municipios.

MUNICIPAL

= Bando Municipal Toluca 2018.
= Coédigo Reglamentario de Toluca 2016.

= Reglamento de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Toluca.

10 Pag. 4
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Vill. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN LA NORMATECA
MUNICIPAL

1. Los miembros del Ayuntamiento y los titulares de las dependencias en caso de
tener conocimiento respecto de actualizacion al orden normativo, podran
enviar a través del Secretario Técnico y de su comité interno respectivo, a la
Comision Municipal de Mejora Regulatoria la:

a) Actualizaciéon del ordenamiento
b) Abrogacién del ordenamiento

c) Nuevo ordenamiento

2. La Comision Municipal recibe y verifica que la informacion sea correcta y en su
caso envia a la Direccion de Comunicacién Social a efecto de que realice las
modificaciones aprobadas en la pagina web del Ayuntamiento de Toluca.

3. La Direccién de Comunicacion Social recibe y publica en la Normateca
Municipal.

IX. APLICACION

El presente manual de operacion es de observancia general para todas las
dependencias, 6rganos desconcentrados, organismos descentralizados y 6rgano
autonomo del H. Ayuntamiento de Toluca y son sujetos de su aplicacion todos los
comités internos de mejora regulatoria para la actualizaciéon, abrogacion o
incorporacion de nuevas normas a la Normateca Municipal.

Pdg. 5
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X. DISPOSICIONES GENERALES

Para que los anteproyectos de nueva normatividad deban ser aprobados por la
Comision Municipal, los emisores deberan adjuntar solicitud y justificacion regulatoria
debiendo cumplir al menos con el requisito de ser emitida por un érgano facultado y el
ambito de aplicaciéon sea institucional, lo presentara a los miembros de la Comision
Municipal; dicho anteproyecto se sometera para su evaluacion y autorizacion.

El Manual de Operacion de la Normateca del Municipio de Toluca 2016-2018 fue
aprobado por la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Toluca en la
Tercera Sesion Ordinaria de fecha 25 de octubre de 2016.

ADICIONES

Novena Sesién Ordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio
de Toluca de fecha 15 de marzo de 2018, en la que se aprueba la adicion del punto VI.
Tipos de Ordenamientos a Integrar; la actualizacién de numeral VII. Marco Juridico v;
modificacion de los puntos 5 y 6 del numeral VIII. Procedimiento para Realizar Cambios
y/o Modificaciones en la Normateca Municipal.

Décima Sesion Ordinaria de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio
de Toluca de fecha 21 de junio de 2018, en la que se aprueba modificar la
denominacion del punto VIII a “Procedimiento para Realizar Publicaciones en la
Normateca Municipal’; redaccién del texto y adicion de los términos Secretario Técnico
y Comité Interno. '

Pag.
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EDICION A CARGO DE LA
SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE TOLUCA

NUMERO DE EJEMPLARES: 100
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L.C.PY A.P. CARLOS ALBERTO NAVA CONTRERAS
Presidente Municipal por Ministerio de Ley

Angelita Ivonne Valdés Ramirez
Primera Sindico

Francisco Emmanuel Lopez Barrera

Segundo Sindico

Maria Silvia Pérez Valenzuela
Tercera Sindico

Maria del Rosario Velasco Lino
Primera Regidora

Roberto Cortés Reyes
Segundo Regidor

Ana Aurora Arguimbau Valles
Tercera Regidora

Ricardo Vega Melgarejo
Cuarto Regidor

Johana Pamela Gonzalez Méndez
Estrada
Quinta Regidora

Alejandro Urbina Hernandez
Sexto Regidor

Angélica Maria Rojas Gonzalez
Séptima Regidora
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Valente Lopez Veldzquez
Octavo Regidor

Elba Gonzalez Landeros
Novena Regidora

Mariana Chagoya Garcia
Décima Regidora

Orlando Goujon Ruiz
Décimo Primer Regidor

Jacqueline Engombia Cuadros
Décima Segunda Regidora

Eliud Gabriel Medina Peralta
Décimo Tercer Regidor

Paula Martina Monroy Cérdova
Décima Cuarta Regidora

Alejandra Camacho Garcia
Décima Quinta Regidora

Maria Esther Cardoso Sanchez
Décima Sexta Regidora

Lic. Fernando Arellano Fuentes
Encargado del Despacho de la
Secretaria del Ayuntamiento
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