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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL AYUNTAMIENTO DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO ADMINISTRACION 2025 - 2027.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 53 fraccién VIl y 91
fraccion Xl de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 3.25 fraccidn XVII, 5.2, 5.3, 5.18 fraccién X,
5.48, 5.49 y 5.40 del Cédigo Reglamentario Municipal de Toluca vigente; reunidos en la Ciudad de Toluca de
Lerdo, Estado de México, siendo las diez horas con veinte minutos del dia seis de julio del afio dos mil
veintiséis, estando presentes en la Sala de Juntas del Organo Interno de Control Municipal, cito en
Nigromante 202-B Edificio Ignacio Ramirez Calzada, tercer piso, Col. Centro C.P. 50000, C.P. 50000; los CC.
Mtro. Justo Nifiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité; C.P. Rocio Guerrero
Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva del Comité; Mtro. Jaime
Amado Lépez Gémez, Segundo Sindico y Vocal del Comité; Mtro. Florencio Valladares Zambrano, Tesorero
Municipal y Vocal del Comité; Dr. Francisco Nufiez Reyes, Consejero Juridico y Vocal del Comité; Mtra.
Rosario Selene Marquez Hernandez, Directora General de Administracién y Vocal del Comité, a fin de'llevar
a cabo la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca,
Administracion 2025-2027, al tenor del siguiente:

ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

Lectura y aprobacion del orden del dia.

Propuesta del calendario de sesiones ordinarias para el afio 2026.

Presentacion de los Lineamientos para el Levantamiento de Bienes Muebles e Inmuebles para el

Municipio de Toluca.

5. Propuesta del calendario, considerando al menos un levantamiento para el ejercicio fiscal 2026, en el que
se propone la revision de los bienes muebles e inmuebles, propiedad del Municipio de Toluca.

6. Seguimiento de los Acuerdos tomados en la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca, Administracidn 2025-2027.

7. Asuntos Generales.

8. Clausura de la Sesién.

W

DESARROLLO DE LA SESION

1. LISTA DE ASISTENCIA, DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Para dar inicio a la sesién, la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Grgano Interno de Control Municipal y
Secretaria Ejecutiva del Comité, realizé el pase de lista de los integrantes del mismo, quienes fueron
previamente convocados a la presente sesién, a efecto de verificar la existencia del quorum legal, como a
continuacion se detalla:
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NOMBRE DE INTEGRANTE CARGO ASISTENCIA
" i tario del Ayuntamiento y Presidente del
Mtro. Justo Nufiez Skinfill SHerR ¥ " Y Presente
Comite
Titular del Organo Interno de
C.P. Rocio Guerrero Alvarez Control Municipal y Secretaria Presente
Ejecutiva del Comité
~ Mtro. Jaime Amado Lépez Gémez Segundo Sindico y Vocal Presente
Mtro. Florencio Valladares Zambrano Tesorero Municipal y Vocal Presente
Dr. Francisco Nifiez Reyes Consejero Juridico y Vocal Presente
Mzra. Basaria.Selene Mirques Directora General de Administracién y Vocal Presente
Herndndez
Hecho el pase de lista de asistencia, la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control
Municipal y Secretaria Ejecutiva, informé al Presidente del Comité que, se cuenta con el quorum legal
necesario para llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del
Ayuntamiento de Toluca, Administracién 2025-2027.
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
A continuacion, y a solicitud del Mtro. Justo Nafiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del k\
Comité, la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva, 5
dio lectura y sometid a consideracién de los miembros del Comité el Orden del Dia, para la votacién
correspondiente, por lo que requirié emitieran el sentido de su voto, hecho lo anterior, quedé APROBADO
POR UNANIMIDAD el Orden del Dia.
Aprobado el Orden del Dia, se continud con el Tercer punto: /A
3. PROPUESTA DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS PARA EL ANO 2026.
El Mtro. Justo Nufiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, solicité a la C.P. Rocio
Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva, realizara la
presentacion y sometimiento a los presentes de la propuesta del calendario de sesiones ordinarias para el afio /
2026, como lo prevé el articulo 5.12 fraccién | del Cédigo Reglamentario Municipal de Toluca vigente, para
que tengan lugar por lo menos dos veces al afio, siendo el siguiente:
NUMERO DE SESION ORDINARIA FECHA DE CELEBRACION
CUARTA 6 de julio de 2026
QUINTA Segunda guincena Noviembre de 2026

En uso de la voz la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria
Ejecutiva del Comité, preguntd a los presentes, manifestaran si estaban a favor en aprobar la propuesta de
calendario de sesiones ordinarias para el afio 2026 en los términos sefialados, requiriéndoles levantar la mano.
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SENTIDO DEL
NOMBRE DE INTEGRANTE CARGO VOTO
tario del Ayuntamiento y Presidente del
Mtro. Justo Nifiez Skinfill SECHChar 4 ' i Y Aprobado
Comite
Mtro. Jaime Amado Lopez Gémez Segundo Sindico y Vocal Aprobado
Mtro. Florencio Valladares Zambrano Tesorero Municipal y Vocal Aprobado
Dr. Francisco Niifiez Reyes Consejero Juridico y Vocal Aprobado
Mira; Rosaria S.EIEHE Marquez Directora General de Administracién y'Vocal Aprobado
Hernandez

Por lo que después de tomar el sentido de la votacion, se hace constar que el presente punto fue aprobado
por UNANIMIDAD DE VOTOS.

Acto seguido, se abordd el Cuarto punto del Orden del Dia:

PRESENTACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL LEVANTAMIENTO DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES PARA EL MUNICIPIO DE TOLUCA.

4.

El Mtro. Justo Nufez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, solicitd a la C.P. Rocio

Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva, realizara la

presentacion de los Lineamientos para el Levantamiento de Bienes Muebles e Inmuebles para el Municipio de

Toluca, toda vez que los mismos fueron aprobados en el seno de este Comité en su Primer Sesién Ordinaria,

celebrada el veintiuno de mayo de dos mil veinticinco y publicados en la “Gaceta Municipal Especial” del 6
Ayuntamiento de Toluca, en fecha doce de agosto de dos mil veinticinco, los cuales cuentan con las adiciones

y derogacion, siguientes:

JUSTIFICACION

APARTADO DE CONSIDERANDO

. .

APARTADOS DE CONSIDERANDO Que, en este

Que, en este sentido los presentes Lineamientos
Generales tienen por objeto regular los
levantamientos fisicos de Bienes Muebles e
Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca, Estado de
México para el ejercicio Fiscal 2025, por lo que su
observancia y aplicacién serd obligatoria para
todos los servidores publicos municipales.

sentido los presentes Lineamientos aplicables al municipio de
Toluca, tienen por objeto regular los levantamientos fisicos de
Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca,
Estado de México para los ejercicios Fiscales 2026-2027, par
lo que su observancia y aplicacién sera obligatoria para todos
los servidores publicos municipales.

Para que el documento se
encuentre vigente durante el
periodo de la presente
administracion.

Articulo 12. Una vez localizado vy revisado cada
bien mueble, se procederd a etiquetar con el
nimero de inventario correspondiente. En caso
contrario se le asignara un numero interno de
control y se realizard un “Resguardo Provisional”
para proceder a su registro en una base de datos
interna.

Articulo 12. Una vez localizado y revisado cada bien mueble,
se procederd a etiquetar con el nimero de inventario
correspondiente.

Se elimina la elaboracién de
resguardos provisionales porque
ya se cuenta con el registro.
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Articulo 14. Si al momento de realizar el
levantamiento fisico no se encuentra algun bieny
no exista justificacién para ello, se deberd requerir
por escrito y de manera formal al servidor puiblico
resguardatario que en un plazo no mayor a cinco
dias habiles, presente el bien mueble o en caso
contrario a que surta efecto la notificacion, ponga
a la vista del personal comisionado Ila
documentacion o la informacion que permita
comprobar la ubicacién o destino de los mismos.

Articulo 14. Si al momento de realizar el levantamiento fisico
no se encuentra algun bien y no exista justificacion para ello,
se debera requerir por escrito y de manera formal al servidor
publico resguardatario y/o delegado o coordinador
administrativo, o quien ejerza la funcién, que en un plazo no
mayor a cinco dias habiles, sea presentado el bien mueble o
en caso contrario a que surta efecto la notificacion, ponga a la
vista del personal comisionado la documentacién o la
informacidn que permita comprobar la ubicacidn o destino de
los mismos.

El escrito serd dirigido al titular
de la delegacidn, por parte de la
Direccién General de
Administracién, para que sea el
conducto por el cual se solicite la
presentacién de los bienes

Articulo 16. Al término de cada levantamiento
fisico, personal del Organo Interno de Control,
elaborard un Acta Administrativa Circunstanciada
en la cual se haré constar que todo lo actuado, se
realizé conforme a las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 16. Al término de cada levantamiento fisico,el
Organo Interno de Control Municipal podrd instrumentar
cuando lo estime necesario las actas circunstanciadas
respecto de las unidades administrativas del Municipio de
Toluca, Estado de México, en las que ademads se haré constar
lo actuade, quedando bajo su resguardo y archivo.

Con el objetivo de precisar que
las actas circunstancias que
elabora el Organo Interno de
Control, son optativas y para su
propio resguardo y archivo.

Articulo 17. Las actas circunstanciadas del
levantamiento fisico de bienes muebles quedaran
a resguardo del Departamento de Control
Patrimonial, y una vez finalizada la actualizacion
del inventario general, serdn remitidas a través de
la Direccién General de Administracién, al Organo
Interno de Control, para que mediante sesién del
Comité de Bienes Muebles e Inmuebles sean
entregadas al Secretario del Ayuntamiento, en
conjunto con la Segunda Sindicatura, a fin de que
se inscriban en el libro especial, con expresién de
sus valores y de todas las caracteristicas de
identificacion asi como el uso y destino de los
mismos.

Articulo 17. Las actas circunstanciadas del levantamiento
fisico de bienes muebles generadas por el Departamento de
Control Patrimonial quedardn bajo su resguardo, y una vez
finalizada la actualizacion del inventario general, serdn
remitidas a través de |a Direccion General de Administracién,
al Organo Interno de Control, para que mediante sesion del
Comité de Bienes Muebles e Inmuebles sean entregadas al
Secretario del Ayuntamiento, en conjunto con la Segunda
Sindicatura, a fin de que se inscriban en el libro especial, con
expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de
identificacion asi como el uso y destino de los mismos.

Con el objetivo de precisar que
las actas circunstancias que
elabora el Departamento de
Control Patrimonial, son para su
resguardo en tanto elabora la
actualizacion del inventario.

Articulo 18. Una vez recabada la informacion
correspondiente, serd remitida a la Tesoreria
Municipal, quien serd la responsable de realizar la
Conciliacion Fisico Contable, la cual tiene por
objeto establecer los criterios para uniformar,
sistematizar y precisar los pasos a seguir para la
debida conciliacién del inventario de bienes
muebles con los respectivos registros contables.

Articulo 18, Una wvez recabada la informacién
correspondiente, serd remitida mediante sesién del Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles a la Tesoreria Municipal,
quien serd la responsable de realizar la Conciliacién Fisico
Contable, la cual tiene por objeto establecer los criterios para
uniformar, sistematizar y precisar los pasos a seguir para la
debida conciliacién del inventario de bienes muebles con los
respectivos registros contables.

A efecto de sefialar la forma en
que ha de ser remitida la
informacién recabada en las
actas circunstanciadas a la
Tesoreria Municipal para la
elaboracién de la conciliacion
fisico contable.
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DEBE DECIR

Articulo 21. El responsable de la elaboracion del
inventario general de bienes inmuebles
Municipales, es el Secretario del Ayuntamiento,
con la intervencion del o la Segundo Sindico,
quienes podréan realizard una revisién fisica de
verificacion de todos los bienes inmuebles; al
concluirlo deberdn elaborar acta circunstanciada
que contenga sus firmas junto con la del
Presidente Municipal Constitucional y Tesorero.

Articulo 21. El responsable de la elaboracion del inventario
general de bienes inmuebles Municipales, es el Secretario del
Ayuntamiento, con la intervencién del o la Segundo Sindico y
la participacién del Titular del Organo Interno de Control,
quienes podrén realizar una verificacin fisica de todos los
bienes inmuebles en conjunto de personal del
Departamentop de Patrimonio Municipal; al concluirlo
deberan elaborar acta circunstanciada que contenga sus
firmas junto con la del Presidente Municipal Constitucional y
Tesorero.

Es importante precisar la
participacién del Organo Interno
de Control y del Departamento
de Patrimonio Municipal, en la
elaboracién  del inventario
general de bienes inmuebles
municipales.

Articulo 35. El titular del Organo Interno de
Control Municipal serd el responsable de
instrumentar las actas circunstanciadas por cada
una de las unidades administrativas del Municipio
de Toluca, Estado de México, en las que ademas
se mencionardn los hallazgos que se presenten en
el desarrollo del levantamiento fisico, asentando
razén de la situacion en la que se encuentren los
predios propiedad del Municipio.

Articulo 35. Eltitular del Organo Interno de Control Municipal
podrd instrumentar cuando lo estime necesario las actas
circunstanciadas respecto de las unidades administrativas
del Municipio de Toluca, Estado de México, en las que
ademds se hardn constar los hallazgos identificados durante
el levantamiento fisico, asi como la situacién en la que se
encuentren los predios propiedad del Municipio.

Con el objetivo de precisar que
las actas circunstancias que
elabora el Organo Interno de
Control, son optativas.

Articulo 38. Una vez recabada la informacién
correspondiente, serd remitida mediante sesion del Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles a la Tesoreria Municipal,

La adicion del articulo es
importante ante la ambigiiedad
sobre la remision de |Ia

consideracién del Cabildo para su aprobacién, incluyendo
incorporaciones, desincorporaciones y cambios de uso o
destino.

NO EXISTE quien serd la responsable de realizar la Conciliacién Fisico | informacién recabada en el
Contable, la cual tiene por objeto establecer los criterios | levantamiento fisico de bienes
para uniformar, sistematizar y precisar los pasos a seguir | inmuebles a la  Tesoreria
para la debida conciliacion del inventario de bienes | Municipal para la elaboracién de
inmuebles con los respectivos registros contables. la conciliacién fisico contable.
Articulo 39. Una vez elaborada la conciliacién Fisico
Contable, el Tesorero Municipal la turnard al Comité de | La adicidn del articulo es
Bienes Muebles e Inmuebles para su conocimiento y por | importante ante la ambigiiedad

NO EXISTE conducto del Secretario del Ayuntamiento se someterd a | sobre la  remisién de la

cenciliacién fisico contable ante
Cabildo.

Acordando lo siguiente:

Se tiene por presentado en los términos descritos y por reproducidos como si aqui se insertasen, los
Lineamientos para el Levantamiento de Bienes Muebles e Inmuebles para el Municipio de Toluca, para todos
los efectos legales y administrativos conducentes.

En ese sentido, por conducto del Mtro. Justo Nufiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del

Comité, se deberdn publicar en la Gaceta Municipal Especial del Ayuntamiento de Toluca.
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En uso de la voz el Mtro. Justo Nufiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, preguntd
alos miembros del Comité si existe algun pronunciamiento al respecto, al no existir comentario alguno, solicité
a la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva del
Comité, sometiera a consideracion de los miembros del Comité la propuesta y recabard la votacién
correspondiente.

La C.P. Roclo Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva del
Comité, invité a los miembros del Comité a emitir su voto, teniendo a bien levantar la mano.

N BRE DE INTEGRANTE CARGO SENTIDO DEL
OMBRE VOTO
i i Presiden
Mtro. Justo Nafez Skinfill Secretario del Ayuntaml_el"!to y Presidente del Aprobado
Comiteé
Mtro. Jaime Amado Lépez Gémez Segundo Sindico y Vocal Aprobado
Mtro. Florencio Valladares Zambrano Tesorero Municipal y Vocal Aprobado
Dr. Francisco Nufiez Reyes Consejero Juridico y Vocal Aprobado
Mtra. R io Selene M3 it co
R SRR s SR Directora General de Administracidon y Vocal Aprobado
Hernandez

Por lo que después de tomar el sentido de la votacion, se hace constar que el presente punto fue aprobado
por UNANIMIDAD DE VOTOS.

Continuando con el Orden del Dia, se desarrollé el Quinto Punto:

5. PROPUESTA DEL CALENDARIO, CONSIDERANDO AL MENOS UN LEVANTAMIENTO PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2026, EN EL QUE SE PROPONE LA REVISION DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES, PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE TOLUCA.

A propuesta del Mtro. Justo Nufez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, se presenta
la fecha para el dnico Levantamiento fisico del Ejercicio Fiscal 2026, de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio de Toluca, como se detalla a continuacidn:

LEVANTAMIENTO FISICO DEL EJERCICIO FISCAL 2026
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE TOLUCA
Fecha de INICIO 03 de agosto de 2026 HORARIO: 09:00 a 18:00 horas
Fecha de TERMINO 15 de noviembre de 2026 HORARIO: 09:00 a 18:00 horas

En uso de la voz el Mtro. Justo Nufiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, preguntd
alos miembros del Comité si existe algin pronunciamiento al respecto, al no existir comentario alguno, solicitdé
a la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva del

Comité, sometiera a consideracién de los miembros del Comité la propuesta y recabaré la votacién
correspondiente.

En uso de la palabra C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria
Ejecutiva del Comité, invitd a los miembros del Comité a emitir su voto, teniendo a bien levantar la mano.
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NTE CARGO SENTIDO DEL
NOMBRE DE INTEGRA R VOTO
i | A miento y Presidente del
Mtro. Justo Nuriez Skinfill Secretario oel Ayunta i Y Aprobado
Comité
Mtro. Jaime Amado Lopez Gémez Segundo Sindico y Vocal Aprobado
Mtro. Florencio Valladares Zambrano Tesorero Municipal y Vocal Aprobado
Dr. Francisco Niiiez Reyes Consejero Juridico y Vocal Aprobado
Nitra: Rosarin Selane Marques Directora General de Administracién y Vocal Aprobado
Hernandez

Por lo que después de tomar el sentido de la votacidn, se hace constar que el presente punto fue aprobado

por UNANIMIDAD DE VOTOS.

Continuando con el Orden del Dia, se desarrollé el Sexto Punto:

6. SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS TOMADOS EN LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO DE TOLUCA, ADMINISTRACION 2025-2027.

El Mtro. Justo Nufiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, solicité a la C.P. Rocio
Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria Ejecutiva, informara el
seguimiento a los Acuerdos que se tomaron en la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca, Administracién 2025-2027, celebrada el doce de diciembre del afio

dos mil veinticinco.

Por lo anterior, |la C.P. Rocio Guerrero Alvarez, Titular del Organo Interno de Control Municipal y Secretaria
Ejecutiva, procedid a precisar que, entre otros de los Acuerdos tomados en la Tercera Sesién Ordinaria del
Comité, se tuvo el siguiente, informando su cumplimiento como sigue:

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

ACUERDO

3. Presentacién del Resultado de
Conciliacién Fisico-Contable del

Inventario de Bienes Muebles e
inmuebles 2025.

FORMA DE CUMPLIMIENTO
Mediante la presentacién del Resultado de
Conciliacién Fisico-Contable del Inventario de
Bienes Muebles 2025, que exhibié el Mtro.
Florencio Valladares Zambrano, Tesorero
Municipal y Vocal del Comité.

Asi como el informe que presentd la
Secretaria del Ayuntamiento, en
cumplimiento a lo estipulado en el articulo 91
fraccion XI de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, relativo a los resultados de
la elaboracién del inventario general de
bienes muebles e inmuebles municipales, en
la Sexta Sesion Extraordinaria de Cabildo,
celebrada en fecha 18 de diciembre de 2025.

Cumplido

CUMPLIMIENTO

&
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7. ASUNTOS GENERALES

El Mtro. Justo Nufiez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, consultd a los integrantes
si tienen alglin asunto general que tratar en la sesidn, para que sea registrado o manifestado, haciéndose
constar que no existieron asuntos generales que tratar.

En ese sentido, el Mtro. Justo Nufez Skinfill, Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité solicita,
continuar con el siguiente punto del Orden del Dia:

8. CLAUSURA DE LA SESION

Una vez leida la presente acta, explicando su contenido y alcance a los presentes, el Mtro. Justo Nufiez Skinfill,
Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comité, procedid a la clausura de la Cuarta Sesién Ordinaria del
Comité, siendo las once horas con cincuenta minutos del dia seis de julio del afio dos mil veintiséis, declarando
cerrada la presente acta, firmando al margen y al calce los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca, Administracién 2025-2027,

{,.'-t

s Muebles e Inmuebles del
Ayuntami dministracién 2025-2027

77 !
B Guerréro Alvarez

terno/de Control Municipal y

Titular d

Mtro. Jaime Amado Légez Gédmez

| /I Ji
Mtro. Florencio Val
Tesorero Muhicipal y Vocal

Ia\danes Zambrano

8de 9

11



'I LUCA

Di OPORTUNIDADES Y PROGI(ESO

Dr. Francisco NUfiez Reyes
Consejero Juridico y Vocal.

Mtra. Rosario Seld

Ar6 ez/‘ig néndez
Directora General de

Agministracign y Vocal.

12

LAS FIRMAS QUE AQUI SE PLASMAN SON PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA N

DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO DE TOLUCA, ADMINISTRACION 2025—
2027, DE FECHA SEIS DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS.
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LINEAMIENTOS PARA EL LEVANTAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PARA EL MUNICIPIO DE
TOLUCA

ANTECEDENTES

e Mediante publicacidn en Gaceta del Gobierno No. 9 de fecha 11 de julio del 2013, el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México, emitid los lineamientos para el Registro y Control del
Inventario y la Conciliacién y Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades
Fiscalizables Municipales del Estado de México.

e Dichos lineamientos estuvieron Vigentes hasta el 10 de junio del 2024, fecha en la que se publicd el
acuerdo nimero 05/2024 por el cual fueron abrogados.

e Lo anterior, amerita que los Municipios deberdn emitir nuevas disposiciones para los
levantamientos fisicos e Inventario de bienes muebles, las cuales podran realizarse al menos una vez 1
14
|

al afio tomando en cuenta lo aprobado por la H. Legislatura LXII del Congreso del Estado Libre y
Soberano de México el dia 05 de Marzo del 2025 en el cual se “Exhorta de manera respetuosa a los
125 Ayuntamientos del Estado Libre y Soberano del Estado de México en cuanto a la elaboracién del
Inventario General de los Bienes Muebles e Inmuebles Municipales se realice en un término que no
exceda de un afio a partir del dia 01 de enero del 2025”.

¢ laleyde Bienes del Estado de México y de sus Municipios regula el registro, destino, administracién, %
control, posesion, uso, aprovechamiento, desincorporacién y destino final de los bienes del Estado
de México y de sus Municipios, y corresponde a los Poderes Ejecutivo, Legislativo, Judicial su
aplicacién, y dispone que es obligacién de éstos expedir, en términos de sus respectivas leyes, Jg

las disposiciones necesarias para el cumplimiento de los fines de aquella.

.

e Sinembargo, dicha ley es omisa respecto a la periodicidad o metodologfa para levantar el inventario,
por lo que no limita ni prohibe su realizacién anual, permitiendo a cada Ayuntamiento establecer
buenas practicas administrativas conforme a los principios de eficiencia, eficacia y transparencia.

e Laatribucion establecida en la fraccién X! del articulo 91 de la Ley Organica Municipal establece que
corresponde al Secretario del Ayuntamiento, con la intervencidn del Sindico, elaborar el inventario
general de los bienes muebles e inmuebles municipales, dentro del plazo de un afio a partir de la
instalacion del Ayuntamiento, y presentarlo al Cabildo. Esta disposicién otorga sustento legal directo
a la practica de levantar el inventario con una periodicidad anual.

® la ley General de Contabilidad Gubernamental es de observancia obligatoria para los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la. Federacién, los Estados; los Ayuntamientos de los Municipios,
las Entidades de la Administracién Piblica Paraestatal, ya sean Federales, Estatales o Municipales
y los Organos Auténomos Federales y Estatales; la cual, establece lo siguiente:

S
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“Los entes publicos contardn con un plazo de 30 dias hébiles para incluir en el inventario fisico
los bienes que adquieran. Los entes publicos publicardn el inventario de sus bienes a través de
internet, el cual deberdn actualizar, por lo menos, cada seis meses. Los municipios podrdn
recurrir a otros medios de Publicacion, distintos al internet, cuando este servicio no esté
disponible, siempre y cuando sean de acceso publico”.

Es importante menciona que dicha disposicion se refiere al acto de publicar las actualizaciones, no al
levantamiento fisico integral. Estas actualizaciones pueden derivarse de eventos especificos (altas,
bajas, transferencias, siniestros), pero no conllevan la obligacidn de realizar un levantamiento fisico
sistemdtico y completo.

El Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), es el Organo de Coordinacién para la
Armonizacion de la Contabilidad Gubernamental y tiene por objeto la emisién de las normas
contables y lineamientos para la generacién de informacién financiera que aplicaran los entes
publicos: por lo que publicé el "Acuerdo por el que se emiten las Principales Reglas de Registro y
Valoracion del Patrimonio”, en el Diario Oficial de la Federacidn; asi como los "Lineamientos dirigidos
a asegurar que el Sistema de Contabilidad Gubernamental facilite el Registro y Control de los
Inventarios de Bienes Muebles de los Entes Publicos", estableciendo que los entes publicos deberan,
entre otras obligaciones, efectuar los registros contables del patrimonio y su valuacién, mismos
que aplican para los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de los tres érdenes de gobierno,
las Entidades Federativas, los Ayuntamientos de los Municipios.

Resulta necesario realizar al menos un levantamiento fisico anual, completo y debidamente
documentado, con una metodologia clara, respaldo fotografico y validacién por las dreas
responsables, que garantice mayor certeza patrimonial, facilite la toma de decisiones administrativas
y fortalezca la rendicién de cuentas.

CONSIDERANDO

Que los inventarios de los bienes muebles e inmuebles son parte integral del patrimonio de los
sujetos de fiscalizacién en el ambito municipal, siendo necesario normarlos administrativamente,
para efectos de control, uso y disposicién en el ambito interno y externo lo que permitira una
fiscalizacién conforme a las disposiciones legales.

Que resulta necesario informar y actualizar el manejo, uso y destino de los bienes, asi como
garantizar la legalidad, control y la correcta participacion de los servidores publicos municipales en
el procedimiento, permitiendo conciliar el inventario general con los registros contables.

(
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Que, en este sentido los presentes Lineamientos aplicables al municipio de Toluca tienen por objeto
regular los levantamientos fisicos de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Toluca,
Estado de México para los ejercicios Fiscales 2026-2027, por lo que su observancia y aplicacién serd
obligatoria para todos los servidores publicos municipales.

Que el levantamiento es el acto mediante el cual se realizard la inspeccién fisica, asi como el
etiquetado de los bienes muebles, verificando su existencia, los datos de identificacién y estado
fisico actual que tengan registrados, obteniendo un reporte documental y fotografico de cada uno
de ellos seglin corresponda. Lo anterior para estar en posibilidades de actualizar el Inventario
General de Bienes Muebles.

Que, con el propdsito de atender al principio de Armonizacién Contable con fundamento en lo
establecido en el Articulo 115 fracciones | y Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Articulos 113, 122, 123, y 124 de la Constitucién Politica del Estado libre y Soberano de
México; Articulos 23y 27 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Articulo 53 fraccidn Vil
Articulo 112 fracciones |, Ill y XV de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; Articulo 54 y
56 de |a Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.

Que los presentes Lineamientos aplicables al municipio de Toluca, permitirdn conocer y desarrollar
el procedimiento adecuado para la actualizacién del inventario.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer politicas, disposiciones y bases internas
para el registro y control del inventario y la conciliacidn y desincorporacién de bienes muebles e inmuebles
del Municipio de Toluca.

CAPITULO I (
DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 2. El Municipio de Toluca, ademds de observar los presentes Lineamientos, dard estricto
cumplimiento a las disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Civil del Estado
de Mexico, la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, del Reglamento Interno del Instituto
de la Funcién Registral del Estado de México, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental, que se
relacionan con los Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental y el Registro Administrativo de Bienes
de Dominio Pdblico y Privado; precisando que éstos son tan sélo algunas de las disposiciones de bienes
muebles e inmuebles, sin dejar de considerar todas aquellas disposiciones aplicables en la materia.

Los levantamientos fisicos deberdn llevarse a cabo, como minimo, una vez al afio, conforme a las fechas de
inicio y término establecidas en el calendario previamente aprobado por el Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Municipio de Toluca. Asimismo, la publicacién y actualizacién de la informacién
correspondiente en el sitio de internet se realizard, al menos, cada seis meses. 17

Para la incorporacién y desincorporacién de bienes muebles e inmuebles, se observara lo dispuesto en la
normatividad interna y externa aplicable, conforme a los procedimientos y lineamientos vigentes.

CAPITULO Il
DE LOS BIENES MUEBLES
SECCION PRIMERA
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

Articulo 3. Elinventario general de bienes muebles, es el documento en el que estdn registrados los bienes
muebles con los que cuenta el Municipio de Toluca, conteniendo sus caracteristicas de identificacidn, tales
como: nombre, nimero de inventario, marca, modelo, serie, uso, nimero de factura, costo, fecha de
adquisicién, estado de conservacién.

Articulo 4. El responsable de elaborar el inventario general de bienes en el municipio, es el Secretario del /
Ayuntamiento con la intervencidn del Sindico y la participacién del titular del Organo Interno de Control,

quienes previamente realizardn una revisién fisica de todos los bienes en conjunto con personal de la

Direccion General de Administracidn a través del Departamento de Control Patrimonial, al concluirlo deberan %

asentar sus firmas junto con la del presidente y tesorero, la elaboracién de este inventario se realizard cuando
menos una vez durante el afio fiscal, para lo cual el comité de Bienes Muebles e Inmuebles establecerd las
fechas de inicio y termino.

 al
CAPITULO IV &
DEL LEVANTAMIENTO FiSICO DE BIENES MUEBLES r 27
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Articulo 5. El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual se realiza la inspeccién fisica de los bienes
muebles en el lugar donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico
actual, verificando sus datos de identificacién y actualizando los resguardos de los bienes muebles.

Articulo 6. Para el Levantamiento fisico la Direccién General de Administracién a través del Departamento de
Control Patrimonial, deberd solicitar la coadyuvancia de la Segunda Sindicatura, la Secretaria del
Ayuntamiento, el Organo Interno de Control quienes deberan designar al personal para que ejecute las
actividades en el ambito de su competencia.

Articulo 7. A efecto de llevar a cabo el levantamiento fisico de los bienes muebles del municipio de Toluca, la
Direccion General de Administracién, notificard mediante oficio a cada una de las dependencias, el nombre
de los servidores publicos comisionados y la fecha en que acudirén a realizar el levantamiento fisico.

Articulo 8. La Coordinacién o Delegacion Administrativa de cada dependencia, deberd proporcionar a la
Direccién General de Administracidn, un correo electrénico institucional, a efecto de que le sea remitida la
dltima actualizacién del inventario general que servird como base para su realizacién de conformidad.

Articulo 9. La Coordinacién o Delegacion Administrativa de cada dependencia, deberd asignar un
representante, quien serd responsable de acompafiar y otorgar todas las facilidades al personal que realizard
el levantamiento fisico.

Articulo 10. Durante el levantamiento fisico, la persona quien tenga su resguardo los bienes muebles, deber
indicar al personal comisionado la ubicacién de cada uno de los bienes y proporcionara, de ser el caso, los
soportes documentales relativos a los bienes faltantes al momento del levantamiento fisico.

Articulo 11. El personal comisionado solicitara a los resguardatarios que tengan bienes muebles que se
encuentren en desuso, descompuestos, siniestrados o robados, presenten la documentacion o la informacién
que permita comprobar la ubicacién o destino de los mismos al momento del levantamiento fisico.

Articulo 12. Una vez localizado y revisado cada bien mueble, se procederd a etiquetar con el nimero de
inventario correspondiente.

Articulo 13. Concluida la revisién de los bienes muebles, el Departamento de Control Patrimonial procederd
ainstrumentar un Acta Circunstanciada por unidad administrativa, en donde se haré constar todas y cada una
de las incidencias que acontecieron asi como el total de los bienes muebles revisados, clasificdndolos, por
inventariables y bajo costo dentro de alguno de los siguientes supuestos:

A. Siniestrado
B. Robado

C. Nolocalizado
D. Sinregistro

Articulo 14. Si al momento de realizar el levantamiento fisico no se encuentra algin bien y no exista
justificacién para ello, se deberd requerir por escrito y de manera formal al servidor publico resguardatario
y/o delegado o coordinador administrativo, o quien ejerza la funcién, que en un plazo no mayor a cinco dias
habiles, sea presentado el bien mueble o en caso contrario a que surta efecto la notificacién, ponga a la vista
del personal comisionado la documentacién o la informacién que permita comprobar 1a ubicacién o destino
de los mismos.
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Articulo 15. En caso de que el servidor publico resguardatario de los bienes no presente el bien o la
documentacién que permita identificar plenamente su ubicacion o destino dentro del plazo otorgado, se le
haré de conocimiento al Grgano Interno de Control, a efecto de que se inicie el procedimiento administrativo
correspondiente.

Articulo 16. Al término de cada levantamiento fisico, el Organo Interno de Control Municipal podra
instrumentar, cuando asi lo estime necesario, las actas circunstanciadas respecto de lo actuado, quedando
bajo su resguardo y archivo.

Articulo 17. Las actas circunstanciadas del levantamiento fisico de bienes muebles generadas por el
Departamento de Control Patrimonial quedaran bajo su resguardo, y una vez finalizada la actualizacién del
inventario general, serdn remitidas a través de la Direccién General de Administracidn, al Organo Interno de
Control, para que mediante sesion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles sean entregadas al Secretario
del Ayuntamiento, en conjunto con la Segunda Sindicatura, a fin de que se inscriban en el libro especial, con
expresién de sus valores y de todas las caracteristicas de identificacién asi como el uso y destino de los
mismos.

Articulo 18. Una vez recabada la informacién correspondiente, sera remitida mediante sesién del Comité de
Bienes Muebles e Inmuebles a la Tesoreria Municipal, quien serd la responsable de realizar la Conciliacién
Fisico Contable, la cual tiene por objeto establecer los criterios para uniformar, sistematizar y precisar los
pasos a seguir para la debida conciliacién del inventario de bienes muebles con los respectivos registros

contables.
Articulo 19. Una vez elaborada la conciliacién Fisico Contable, el Tesorero Municipal la turnard al Comité de E L

Bienes Muebles e Inmuebles para su conocimiento y por conducto del Secretario del Ayuntamiento se
someterd a consideracion del Cabildo para su aprobacién, incluyendo incorporaciones, desincorporaciones y

cambios de uso o destino.
CAPITULO V AH

DE LOS BIENES INMUEBLES

SECCION PRIMERA
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

Articulo 20. El inventario general de bienes, es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles /
propiedad del Municipio de Toluca, el cual debera contener todas las caracteristicas de identificacion, tales
como: nombre, zona, ubicacidn, medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio

19
de adquisicién y situacién legal actualizada. %
H
/ ’

Articulo 21. El responsable de la elaboracién del inventario general de bienes inmuebles Municipales, es el

Secretario del Ayuntamiento, con la intervencién del o la Segundo Sindico asi como el Organo Interno de

Control, quienes podrén realizar una verificacién fisica de todos los bienes inmuebles; al concluirlo deberan

elaborar acta circunstanciada que contenga sus firmas junto con |a del Presidente Municipal Constitucional y

Tesorero.

/

Articulo 22. La elaboracidn de este inventario se realizard en un término que no exceda de un afio fiscal. (

6




Articulo 23. Tomando en consideracidn el acuerdo que emite la LXIl Legislatura del Congreso del Estado Libre
y Soberano de México, de fecha cinco de marzo de dos mil veinticinco, se tomara como fecha para cuantificar
los meses al que se refiere el parrafo anterior del dia primero de enero del dos mil veinticinco, esto es, la fecha
de instalacidn de |a presente administracion Municipal.

Articulo 24. La razén fundamental de realizar un inventario de los Inmuebles propiedad del Municipio dé
Toluca, radica en que se tienen que revisar de forma fisica y mediante recorrido todos y cada uno de los
inmuebles, ya sean predios baldios o con alguna edificacién toda vez que los datos que se lleguen a obtener,

deberén ser cotejados con los registros de los archivos del Departamento de Patrimonio Municipal, para
determinar o concluir si sufrié o no modificacién alguna en cuanto a su superficie, tenedor o Gltimo poseedor.
Articulo 25. El inventario de bienes inmuebles reflejard el monto total por los inmuebles propiedad del
Municipio de Toluca, Estado de México, el cual obedece al valor de adquisicién, el valor catastral al momento
de su adquisicién o bien, el valor razonable (el cual no debera ser menaor que el valor catastral). Dicho monto

serd independiente al valor catastral actualizado de cada uno de los bienes.

Articulo 26. Los terrenos y los edificios propiedad del Municipio de Toluca se consideraran como activos
independientes y su registro contable se hard por separado, alin a pesar de haber sido adquiridos
conjuntamente.

Articulo 27. Para el caso de bienes inmuebles, que se encuentren sujetos a algin gravamen, no se debera
destinar recurso ni gasto de inversién.

Articulo 28. El Departamento de Patrimonio Municipal, contempla en sus archivos, los bienes del dominio
plblico y privado del Municipio de Toluca, el cual tiene como propdsito obtener, generar y procesar
informacién inmobiliaria necesaria y oportuna, en la ejecucién de acciones coordinadas para el adecuado uso
y destino de los bienes inmuebles.

Articulo 29. Asi mismo, integra los datos de identificacién fisica, antecedentes juridicos, registrales y
administrativos de los inmuebles propiedad del Municipio de Toluca; ademads, deberd recopilar y mantener

actualizados los datos, documentos e informes necesarios para la plena identificacién de los mismos, en los
libros y archivos del Departamento de Patrimonio Municipal.

Articulo 30. En el caso de que se adquieran bienes inmuebles se debera realizar la actualizacién del inventario

general del Departamento de Patrimonio Municipal, en un plazo de 120 dias hébiles a partir de su adquisicién,
presentando un informe trimestral al Cabildo de Ayuntamiento de Toluca; estas acciones seran realizadas por

el Secretario del Ayuntamiento y el Segundo Sindico.

Articulo 31. El Segundo Sindico en ejercicio de sus facultades, debera regularizar la propiedad de los bienes /
inmuebles dentro de un plazo de 120 dfas hébiles, para lo cual, solicitara el apoyo de la Coordinacidn Juridica

del Ayuntamiento quien es el representante legal del Municipio de Toluca.

Articulo 32. El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual la Secretaria del Ayuntamiento, a través del
Departamento de Patrimonio Municipal, realizaré la inspeccién fisica de los bienes inmuebles en el lugar
donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico actual y verificando sus

datos de identificacién.
(
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SECCION SEGUNDA
DEL LEVANTAMIENTO FiSICO DE LOS BIENES INMUEBLES
/f/
s
//

7




TOLUCA

DE OPORTUNIDADES ¥ PROGRESO

Articulo 33. Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar la existencia de los bienes inmuebles
que se encuentren dentro del Patrimonio Municipal, comprobar el estado de uso y conservacién de los
mismos, continuar o iniciar la regularizacién de los bienes inmuebles a través de la Consejerfa Juridica del
Ayuntamiento de Toluca.

Articulo 34. El Secretario del Ayuntamiento, establecerd las bases generales para la realizacion de los
levantamientos fisicos de los bienes inmuebles y cuyas bases contendran como minimo los siguientes datos o
acciones:

)i Establecer la calendarizacién de los levantamientos fisicos de los inventarios;
Il Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las dreas del Municipio de Toluca, Estado de
Meéxico, que se llevaran a cabo los levantamientos fisicos, para que se brinden todas las facilidades

al personal involucrado en dichos levantamientos;
i Referenciar cudl es el listado o documento fuente que se tomara como base para el levantamiento
fisico del inventario; y
\% Dar a conocer a los servidores publicos de las entidades fiscalizables Municipales los nombres del
personal que llevard a cabo el levantamiento fisico del inventario.
Articulo 35. El Grgano Interno de Control Municipal podré instrumentar, cuando asf lo estime necesario, las
actas circunstanciadas respecto de lo actuado, quedando bajo su resguardo y archivo. ,
Articulo 36. Al realizar el levantamiento fisico, se deberd comprobar la plena identidad de inmueble, esto es,
que los datos de identificacion del bien sean los mismos que se encuentren registrados en el inventario de 2
bienes inmuebles, en los archivos del Departamento de Patrimonio Municipal dependiente de la Secretaria
del Ayuntamiento de Toluca.
Articulo 37. Al término del levantamiento fisico, el titular del Organo Interno de Control Municipal, entregard
las actas administrativas del levantamiento fisico y sus anexos, al Secretario del Ayuntamiento como
Presidente del Comité de bienes muebles e inmuebles, en sesidn ordinaria y mediante oficio.
- /

Articulo 38. Una vez recabada la informacién correspondiente, serd remitida mediante sesién del Comité de
Bienes Muebles e Inmuebles a la Tesoreria Municipal, quien serd |a responsable de realizar la Conciliacion
Fisico Contable, la cual tiene por objeto establecer los criterios para uniformar, sistematizar y precisar los

pasos a seguir para la debida conciliacion del inventario de bienes inmuebles con los respectivos registros
contables.

Articulo 39. Una vez elaborada la conciliacion Fisico Contable, el Tesorero Municipal la turnara al Comité de
Bienes Muebles e Inmuebles para su conocimiento y por conducto del Secretario del Ayuntamiento se
sometera a consideracién del Cabildo para su aprobacidn, incluyendo incorporaciones, desincorporaciones y
cambios de uso o destino.
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Edicion a cargo de la
Secretaria del Ayuntamiento
del Municipio de Toluca

NUmero de ejemplares: 50
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LCDO. RICARDO MORENO BASTIDA
Presidente Municipal Constitucional

Dra. en D. P. Yazmin
Ndjera Romero
Primera Sindica

Mtro. Jaime Amado
Lopez Gomez
Segundo Sindico

Lcdo. En D. Mario
Magno Diaz
Primer Regidor

C. Ana Victoria
Pliego Tapia
Segunda Regidora

Lcdo. en D. Edgardo
Rebollar Pérez
Tercer Regidor

Lcda. en Odontologia
Belem Garay Garduno

Cuarta Regidora

Lcdo. En Economia

Victor Armando Diaz Rodriguez

Quinto Regidor

H. Ayuntamiento de Teluca

Lcda. en D. Edna Viridiana
Flores Santa Olalla
Sexta Regidora

C. Ana Lilia del Socorro
Terrazas Vazquez
Séptima Regidora

Dra. en D. Shantall
Zepeda Escobar
Octava Regidora

C. José Ramoén Fernando
Santana Lépez
Noveno Regidor
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L.C.P.y A. P. Irma Carolina

Alvarez Mendoza
Décima Regidora

Lcdo. en D. Luis Felipe
Garcia Chavez
Décimo Primer Regidor

Lcda. en D. Cristina
Sierra Castillo
Décima Segunda Regidora

Mtro. Justo NURez Skinfill

Secretario del Ayuntamiento

Gaceta Municipal Especial
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